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RESOLUCAO N° 001/2017, de 31 de maio de 2017.

ESTABELECE NORMAS PARA A
ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DOS CURSOS DE LETRAS -
ESPANHOL, FRANCES, INGLES E
PORTUGUELS.

0O Colegiado do Curso Presencial de Letras, no uso de suas atribuicdes legais e estatutdrias,
CONSIDERANDO as indicacdes de reformulacdo feitas pela Coordenacio do Trabalho de

Conclusao de Curso (TCC) e aprovadas pelo Nicleo de Desenvolvimento Estruturante (NDE),
RESOLVE:

Estabelecer regulamento que orienta o processo de elaboracdo, apresentaciio e avaliagdo do
Trabalho de Conclusio de Curso da Faculdade de Letras da Universidade Federal de Alagoas,

incluindo as atribuicdes do coordenador do TCC, do orientador e do orientando.

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O objetivo geral do TCC ¢ propiciar aos/as alunos/as do Curso de Letras a oportunidade
de produzir um trabalho académico-cientifico relacionado aos estudos linguisticos e literdrios,
constantes do desenho curricular de Letras, e elaborado segundo as normas contidas no Padrdo
UFAL de Normalizacdo ou na Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 2° - O TCC de Letras consistird em uma pesquisa de cardter monogrdfico, apresentada em
forma de monografia ou artigo cientifico.

Art. 3° - A pesquisa do TCC deverd ser desenvolvida individualmente.

Art. 4° - Sobre o periodo de desenvolvimento, esta resolucio estabelece que a pesquisa do TCC
terd inicio no 6° periodo na disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico a partir da elaboracio do
projeto do TCC e da escolha do orientador; no 7° periodo, o orientador entregard um relatorio de
atividade (cf. modelo em anexo nesta resolugdo) com atribuicio de nota ao coordenador de TCC e,

no 8° periodo, o aluno entregara a versao final do TCC ao orientador.
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CAPITULO 11
DO COORDENADOR DE TCC

Art. 5° - Os Trabalhos de Conclusio de Curso (TCC) serdo coordenados por um/a professor/a do
Curso de Letras, da Universidade Federal de Alagoas (Ufal), preferencialmente integrante do
colegiado de graduacidio e nomeado/a pelo/a Diretor/a da Faculdade, através de Portaria, por um

periodo de dois anos letivos, podendo ser reconduzido/a.

Paragrafo Unico: atribui¢des do coordenador. O/A coordenador/a se compromete a receber

e assinar as cartas de aceite que sio arquivadas na secretaria da coordenacio: encaminhar alunos/as
para possiveis orientadores/as, no caso de ainda ndo ter havido contato entre ambos (docentes e
discentes); orientar osfas alunos/as sobre os procedimentos para efetuar a conclusido do curso;
manter arquivo atualizado com a lista de orientadores e orientandos de cada curso: solicitar da
coordenacdo lista atualizada de possiveis concluintes a cada semestre; manter constante didlogo
com o professor da disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico; ser responsavel pela disciplina
Trabalho Conclusio de Curso | e receber relatério de desenvolvimento do TCC que serd

encaminhado para arquivamento na secretaria da coordenacio.

CAPITULO 11
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 6° - Poderio ser orientadores de TCC professores/as tanto da FALE quanto de outros Cursos
da UFAL, desde que estes tenham produgdo e/ou experiéncia vinculada a area de estudos do
trabalho.

Art. 7° - O orientador deve entregar carta de aceite assinada, que terd validade de trés periodos
letivos, ao orientando.

§ 1° - A carta de aceite deverd ser encaminhada a partir do 6° periodo letivo na disciplina
Metodologia do Trabalho Cientifico, na qual se inicia a elaboracdo do projeto de pesquisa.

§ 2 - Apds assinada, a carta de aceite deverd ser entregue pelo orientando ao coordenador de TCC.

Art. 8° - Compete ao/a orientador/a:

a) acompanhar sistematicamente o trabalho dos/as orientandos/as;

120



121

) fale

| Faculdade de Letras
Uinivarsidaca Fereral o Alsonas

b) entregar ao/a Coordenador/a do TCC a ficha de acompanhamento das atividades do
TCC desenvolvidas no 7° periodo pelo/a orientando/a;

¢) encaminhar o TCC i banca examinadora em tempo habil para avaliacio;

d) presidir a banca examinadora;

e) preencher a ata de avaliacio do TCC, indicando os nomes dos examinadores e as
respectivas notas;

f) comunicar a Coordenacdo do Curso de Letras a composi¢do da banca examinadora.

Art. 9° - Orientador/a e orientando/a poderdo desfazer o vinculo autorizado pela Coordenacao de
Graduagio, mediante justificativa.
Art. 10° - O/A orientando/a, de comum acordo com seu/sua orientador/a, pode solicitar a

colaboragdo de um/a docente co-orientador/a.

PARAGRAFO UNICO - Os casos de incompatibilidade entre orientador e orientando devem ser

encaminhados ao coordenador de TCC para os devidos encaminhamentos.

CAPITULO 111
DO ORIENTANDO

Art. 11° - O/A aluno/a deverd solicitar orientagdo a um/a protessor/a da Fale ou de outras Unidades
Académicas da UFAL, de dreas afins, que lhe dard uma carta de aceite.
§ 1° - O/A aluno/a que estiver sem orientador/a deverd encaminhar ao/a Coordenador/a do TCC

uma solicitagdo de orientagdo, acompanhada da proposta do trabalho, para as devidas providéncias.

Art. 12° - Compete ao/a orientando/a:
a) participar das reunides e sessdes de estudo convocadas pelo/a orientador/a;
b) cumprir os prazos fixados para a entrega de atividades:

c) apresentar o TCC em conformidade com o Artigo 16 e subsequentes.

Art. 13° — O/A orientando/a deve entregar a monografia ao orientador no prazo maximo de
sessenta dias antes do término do 8 periodo, em 3 exemplares, para ser encaminhada aos membros

da banca examinadora.
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§ 1° — O/A discente tem até quinze dias apos a divulgacio do resultado da banca para entregar a
copia definitiva 4 Coordenacio.
§ 2° - A versio definitiva do TCC, no formato CD e impresso (encadernacdo simples), deve ser

entregue a coordenacio, acompanhada da ata, devidamente preenchida.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 14° — O TCC serd avaliado por uma banca examinadora, presidida pelo/a orientador/a da
monografia, e composta por mais dois/duas docentes da Fale, de outras unidades académicas da
UFAL, ou de institui¢cdes publicas de ensino superior.

Art. 15° — Os/as integrantes da banca examinadora, a contar da data prevista no Art. 12, tém o
prazo de até vinte dias para proceder a leitura e a avaliagdo da monografia.

§ 1° - Cada integrante da banca examinadora receberd uma cépia do TCC impressa e encadernada
de forma simples.

§ 2°- A apresentacio do TCC ¢ facultativa, ficando a critério do/a orientador/a.

CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 16° — Os critérios de avaliacdo do TCC serdo os seguintes:
a) relevancia do tema:
b) adequagio da fundamentacio tedrico-metodolégica ao tema:
¢) equilibrio e inter-relacio na diviséo das partes do trabalho;
d) utilizacdo da linguagem académica na redacio: e
e) atendimento aos padrdes e as normas técnicas de produgdo de trabalhos cientificos
presentes no Padrdo UFAL de Nomalizagdo e/ou nas mais recentes normas da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
Art. 17" - A nota final do/a aluno/a serda a média ponderada entre a média aritmética das notas
atribuidas pela banca examinadora.

§ 1° - Para aprovacdo, o/a aluno/a devera obter nota igual ou superior a 7.0 (sete inteiros).
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CAPITULO VI

DA FORMATACAO DO TCC

Art. 18° — A formatacao do TCC deve apresentar os seguintes requisitos:
a) a digitacdo deve ser em espago 1.5, o papel em formato A-4. a fonte 12, o tipo de letra
Times New Roman:
b) as margens inferior e direita devem ter 2,0 cm cada;
¢) as margens superior e esquerda devem ter 3cm;
d) aencadernagdo deverd ser em forma impressa simples, sem a exigéncia de brochura:
e) o TCC deve ter, no minimo, 15 e, no maximo, 50 paginas da introducdo a conclusdo,
caso apresente-se no formato monografia; no formato artigo, deve ter, no minimo, 15 e,
no maximo, 20 paginas.
Paragrafo tinico — A capa e a folha de rosto da versdo definitiva do TCC (monografia ou artigo)

deverdio seguir o modelo do Padrdo UFAL de Normalizagdo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 19° — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Letras.
Art. 20° — Esta Resolucao entrard em vigor na data de sua aprovacgio pelo Conselho da Faculdade

de Letras.



