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1. Normas Académicas

1.1 Abono de faltas

Nao havera abono ou compensagio de faltas ou dispensa de freqiiéncia, salvo nos
casos especiais previstos nos termos do Decreto-Lei n° 1.044 (21 de outubro de 1969), e da
Lei n® 6.202 (17 de abril de 1975) e no Regimento Geral da UFAL.

RESOLUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 25/2005 - CEPE/UFAL

1.2 Abreviacao de Curso
Os alunos que apresentam extraordinario aproveitamento nos estudos poderao

ter abreviada a duracio de seus cursos, conforme as normas vigentes.

RESOLUCAO N° 60/98 - CEPE/UFAL

1.3 Aproveitamento de Estudos

Dispensa de Disciplina

Podera ser feito, a critério do Colegiado de Curso, o aproveitamento de estudos
realizados em cursos do mesmo nivel, para dispensa de disciplina(s).

O aproveitamento far-se-4 quando a disciplina, ji estudada pelo aluno, tiver
desenvolvimento idéntico, equivalente ou superior ao do curso de habilitacio que
pretenda.

Nos casos de equivaléncia e reingresso, o aproveitamento de estudos far-se-a
quando a(s) disciplina(s) houver(em) sido cursada(s) h4 menos de 5 (cinco) anos.

Nao se aplica a exigéncia de 05 (cinco) anos, para aproveitamento de estudos,
aos alunos transferidos, desde que a disciplina tenha sido feita no curso do qual o aluno se
transferiu para a UFAL.

Para que haja aproveitamento de estudos realizados ha mais de 05 (cinco) anos, o
aluno dever4 ser submetido a prova de suficiéncia, coordenada pelo Colegiado de Curso, a
fim de julgar a possibilidade de dispensa na(s) referida(s) disciplina(s).

RESOLUCAO N° 13/90 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 27/90 - CEPE/UFAL

10
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1.4 Aprovacao em Disciplina
O regime de aprovacao do aluno em cada disciplina sera efetivado mediante a
apuracao:

e Dafreqiliéncia as atividades didaticas;
¢ Do rendimento escolar.

RESOLUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO 25/2005 CEPE/UFAL

1.5 Ano Letivo
1.5.1 Regime Académico Anual

Art. 47 - Na educago superior, o ano letivo regular, independente do ano
civil, tem, no minimo, duzentos dias de trabalho académico efetivo, excluindo o tempo
reservado aos exames finais, quando houver.

N LEI 9394/96 - LDB
RESOUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL

A programacao académica tera como base o ano letivo (regular), acrescido de
duas semanas para atividades de reavaliacdo e provas finais.

1.5.2 Regime Académico Semestral
No Regime Académico Semestral, a programacgao académica tera como base o
semestre letivo de 100 (cem) dias de trabalho escolar efetivo.

Os sabados definidos como dias letivos, podem ser utilizados para reposicao de
aulas e/ou complementacio das atividades académicas.

RESOLUCAO 25/2005 CEPE/UFAL

1.6 Desligamento
1.6.1 Regime Académico Anual

O aluno tera seu registro de matricula cancelado e conseqiientemente sera
desligado da Universidade Federal de Alagoas, ndo sendo permitida sua rematricula,
nas seguintes situacoes:

« Ultrapassar o tempo maximo de integralizacdo do curso;

« Estiver bloqueado no sistema por 02 (dois) anos letivos consecutivos, ou 03
(trés) anos letivos intercalados.

RESOLUCAO N° 30/2004 - CEPE/UFAL

1.6.2 Regime Académico Semestral

O aluno tera o seu registro de matricula cancelado e, conseqiientemente, sera
desligado da Universidade Federal de Alagoas, nao sendo permitida sua rematricula, o
discente que:

11
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+ Ultrapassar o tempo méaximo de integralizacdo do curso, incluindo os
periodos de bloqueio, e excluindo os periodos de trancamento total de
matricula;

« Apresentar o coeficiente de rendimento, no semestre, inferior a 3,0 (trés),
em 03 (trés) semestres consecutivos.

« Estiver bloqueado no sistema por 02 (dois) semestres letivos consecutivos,
ou 03 (trés) semestres letivos intercalados.

REGIMENTO GERAL DA UFAL

1.7 Avaliacao do Rendimento Escolar

12

1.7.1 Regime Académico Anual

A avaliacao do rendimento escolar sera feita através de:

« Avaliacao Bimestral (AB), em niimero de 4 (quatro) por ano letivo;
» Prova Final (PF), quando for o caso;
« Trabalho de Conclusdo de Curso.

CadaAvaliagiao Bimestral (AB) deveraserlimitada, aos contetidos desenvolvidos
no respectivo bimestre e sera resultante de mais de um instrumento de avaliagdo.

Em cada bimestre, o aluno tera sua nota na Avaliacao Bimestral (AB) respectiva
calculada considerando-se o total de pontos obtidos divididos pelo nimero de avalia¢oes
programadas e efetivadas pela disciplina.

Em cada disciplina, o aluno que alcancar nota inferior a 7 (sete) em uma
das 4 (quatro) AvaliacGes Bimestrais (AB), tera direito, no final do ano letivo, a ser
reavaliado naquela em que obteve menor pontuacio, prevalecendo, neste caso, a nota
da reavaliagdo.

A Nota Final (NF) das Avaliagcoes Bimestrais sera a média aritmética, apurada
até centésimos, das notas nas 4 (quatro) Avalia¢ées Bimestrais.

Sera aprovado, livre de prova final, o aluno que alcancar Nota Final (NF) das
Avaliagdes Bimestrais igual ou superior a 7,00 (sete).

Estara automaticamente reprovado o aluno cuja Nota Final (NF) das Avaliacoes
Bimestrais for inferior a 5,00 (cinco).

O aluno que obtiver Nota Final (NF) da Avaliagdes Bimestrais igual ou superior
a 5,00 (cinco) e inferior a 7,00 (sete), tera direito a prestar a Prova Final (PF).

Sera considerado aprovado, apds a realizacdo da Prova Final (PF), em cada
disciplina, o aluno que alcancar média final igual ou superior a 5,5 (cinco inteiros e
cinco décimos).

O célculo para a obten¢do da média final é a média ponderada da Nota Final
(NF) das Avaliacoes Bimestrais, com peso 6 (seis), e da nota da Prova Final (PF), com
peso 4 (quatro).

Tera direito a uma segunda chamada o aluno que, nao tendo comparecido a
Prova Final (PF), comprove impedimento legal ou motivo de doenca, devendo requeré-
la ao respectivo Departamento no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apos a realizacao
da Prova Final a que ndo comparecer.
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A Prova Final, em segunda chamada, realizar-se-a até 5 (cinco) dias apds a
Prova Final da primeira chamada.

Sera considerado aprovado no Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), o aluno
que alcangar nota final igual ou superior a 7 (sete).

RESOLUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 113/95 - CEPE/UFAL

1.7.2 Regime Académico Semestral

A avaliacdo do rendimento escolar se dara através de:

+ Avaliacdo Bimestral (AB), em nimero de 02 (duas) por semestre letivo;
« Prova Final (PF), quando for o caso;
» TCC - Trabalho de Conclusao de Curso.
RESOLUCAO 25/2005 CEPE/UFAL

1.8 Bloqueio de Matricula
1.8.1 Regime Académico Anual

Tera o seu registro de matricula suspenso, e sera, em conseqiiéncia, bloqueado
no Sistema Académico da Universidade Federal de Alagoas, o aluno que:
« Deixar de efetuar a matricula em um ano letivo;

« For reprovado por falta em todas disciplinas em que estiver matriculado
por 02 (dois) anos consecutivos;

« Apresentar o coeficiente de rendimento no ano, inferior a 3,0 (trés), em 03
(trés) anos consecutivos.

RESOLUCAO N° 30/2004 - CEPE/UFAL
1.8.2 Regime Académico Semestral
Tera o seu registro de matricula suspenso e sera, em conseqiiéncia, bloqueado

no Sistema Académico da Universidade Federal de Alagoas, o aluno que deixar de
efetuar a matricula em 01 (um) semestre letivo.

REGIMENTO GERAL DA UFAL

1.9 Curriculo

Os curriculos dos Cursos de Graduacgao sao constituidos de uma Parte Fixa, com
disciplinas obrigatérias, e uma Parte Flexivel, compreendendo multiplas atividades,
também obrigatorias, e que deverao representar um acréscimo de 5% (cinco por cento) até
10% (dez por cento) do total da carga horaria prevista para a parte fixa.

As atividades da Parte Flexivel serdo classificadas em quatro grupos: Ensino,
Extensdo, Pesquisa, Representacdo Estudantil. Sua carga horaria, distribuida ao longo do
curso, nao podera ser preenchida com um so6 tipo de atividade.

A integralizacdo curricular sera considerada efetivada, apés o aluno haver

13
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cumprido, além do contetdo programatico da parte fixa, a carga horaria referente as partes
fixa e flexivel do Curriculo, inclusive a elaboracio, apresentacdo e aprovacdo do Trabalho
de Conclusao de Curso (TCC).

Adocumentac¢aodoalunoreferenteasatividades daparteflexivel seraencaminhada
ao Colegiado de Curso que, apos aprovacao, encaminhara ao DRCA o Relatdrio Final, para
fins de registro no histérico escolar.

A parte flexivel do Curriculo pode também ser denominada de Atividades
Complementares.

RESOLUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 113/95 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO 25/2005 CEPE/UFAL

1.10 Curso de Férias

Ao Colegiado do Curso, ouvidos os Departamentos, compete decidir sobre a
possibilidade e a conveniéncia de oferecer qualquer disciplina no horario especial, seguindo
as normas estabelecidas pelo CEPE.

RESOLUCAO N° 06/87 - CEPE/UFAL

1.11 Educacao Fisica

Adisciplina Educacio Fisica, a partir do ano letivo de 1997, passou a ser facultativa
para os alunos dos Cursos de Graduac¢ao da UFAL, podendo sua carga horaria compor a
Parte Flexivel do Curriculo.

RESOLUCAO N° 57/97 - CEPE/UFAL

1.12 Exercicios Domiciliares

Nos casos especiais previstos nos termos do Decreto-Lei N° 1.044/69 e do
Decreto-Lei N° 6.202/75, poderdo ser atribuidos aos alunos regulares da UFAL, como
compensacao da auséncia as aulas, exercicios domiciliares, com acompanhamento de
docente designado pela Direcao do Centro. A depender de laudo médico, emitido pela Junta
Médica da UFAL e apresentado a Direcao do Centro, cabendo ao Professor da disciplina,
ao Chefe do Departamento e ao Conselho de Centro emitirem parecer, sobre a concessao
do regime de excecao.

+ O aluno interessado ou seu procurador, devera requerer os beneficios ao
Diretor do Centro.

« E assegurado ao aluno, o direito  prestacéio dos exames finais.
RESOLUCAO N° 09/75 - CCEP/UFAL

1.13 Estagio Curricular

O Estégio é elemento constitutivo dos Projetos Pedagobgicos dos Cursos de
Graduagdo. Atende ao que preconiza a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo - Lei 9394/96
- Art. 43, inciso II. Deve estar em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais.

Como procedimento didatico-pedagdgico, é atividade de competéncia da
instituicao de ensino, a quem cabe a decisao sobre a matéria.

14
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Os Estagios Curriculares dos Cursos de Graduacao da UFAL, de carater
formativo, podem ser Obrigatérios ou Nao-Obrigatérios, constituindo parte dos processos
de aprendizagem tedrico-pratica que integram os Projetos Pedagégicos dos Cursos, sendo
inerente a formagao académico-profissional.

Pressupdem planejamento, acompanhamento, avaliacdo e validacdo pela
Instituicao de Ensino, em comum acordo com a Instituicdo Concedente.

O Estégio Curricular Obrigatorio é previsto nos projetos pedagdgicos dos cursos,
como disciplina que integraliza a estrutura curricular.

O Estagio Curricular Nao-Obrigatério é também previsto no projeto pedagogico,
porém, como atividade opcional a formagao profissional.

O Estagio Curricular Obrigatério Supervisionado do Curso. (Arquitetura e
Urbanismo) é regulamentado pelas RESOLUCOES N° 03/79 - CEPE/UFAL e N° 04/79
- CEPE/UFAL

O Estagio Curricular em Jornalismo, da UFAL, é regulamentado pela RESOLUCAO
N° 21/2002 - CEPE/UFAL.

O _Estagio Curricular em Odontologia, da UFAL, é regulamentado pela
RESOLUCAO N° 13/2002 - CEPE/UFAL.

Todos os estagios da UFAL sao articulados através do MGE (Mo6dulo de
Gerenciamento de Estagio), que pode ser acessado no endereco: http://www.prograd.ufal.
br/mge, e cujo manual entra-se no website da PROGRAD.

RESOLUCAO N° 71/2006 CONSUNI/UFAL

1.14 Matricula de Diplomados

Poder4 ingressar em Curso de Graduagao, com dispensa de concurso vestibular,
qualquer pessoa portadora de diploma de nivel superior ou de certificado de conclusao de
Curso de Graduacio, independente da afinidade do curso, desde que, esgotada a relagio
de candidatos aprovados no concurso vestibular respectivo, resultem vagas, dando-se
preferéncia aos de graduacao mais recente e de melhor aproveitamento global, na formagao
universitaria.

RESOLUCAO N° 02/2003 - CEPE/UFAL

1.15 Monitoria

O monitor é o aluno de graduacdo da Universidade com matricula e freqiiéncia
regular, admitido pelo periodo de 01 (um) ano, para auxiliar o trabalho de ensino, pesquisa,
extensao ou quaisquer atividades didatico-cientificas, de acordo com sua capacidade.

O Programa Geral de Monitoria da UFAL ¢é efetivado sob duas modalidades:
Monitores com Bolsa e Monitores sem Bolsa.

A Coordenacio de Desenvolvimento Pedagbgico - CDP/PROGRAD, cabe elaborar
Instrugdes Normativas para sua operacionalizacgio.

RESOLUCAO N° 39/96 - CEPE/UFAL
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1.16 Fluxo Padrao e Individual

O cumprimento do plano curricular pelo alunado sera feito através da seguinte
dindmica académica:

I — Fluxo Padrao: composto dos componentes curriculares obrigatérios (segundo
o projeto do curso), organizados em séries anuais, obedecendo a seqiiéncia logica e
complexidade crescente dos contetidos, observados os requisitos indispenséveis &
aprendizagem desses contetidos;

IT — Fluxo Individual: de carater excepcional e de duracao temporaria, possibilitara
ao aluno, sob orientacdo do Colegiado do Curso, inscrever-se em disciplinas para retornar
ao Fluxo Padrao.

Os alunos que se encontrarem no Fluxo Padrao terdo vagas asseguradas nas
disciplinas da série imediatamente seguinte.

Temporariamente, vivenciardo o Fluxo Individual os alunos reprovados em
disciplinas ou que estejam sujeitos a adaptacao curricular.

Em qualquer situacdo, a constatacdo da impossibilidade de integralizacdo da
grade curricular, no prazo méximo previsto, implicara no desligamento automatico do
curso.

RESOLUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO 25/2005 CEPE/UFAL

1.17 Mobilidade Académica

Através de Convénio celebrado entre as Institui¢oes Federais de Ensino Superior
- IFES, é possivel a mobilidade de alunos de graduacio regularmente matriculados e que
tenham integralizado as disciplinas previstas para o 1° ano, ou 1° e 2° semestres letivos do
curso.

O DRCA - Departamento de Registro e Controle Académico é o responsavel, na
UFAL, pela divulgacao, implementacio e procedimentos gerais.

O convénio nio se aplica a pedidos de transferéncia que tém normas especificas.

RESOLUCAO N° 19/2004 - CEPE/UFAL

1.18 Freqiiéncia

E obrigatério o comparecimento dos alunos a, pelo menos, 75% das atividades
didaticas, salvo nos programas de educagio a distancia.

Ser4 considerado reprovado por freqiiéncia o aluno que ndo comparecer a 75%
(setenta e cinco por cento) das atividades didaticas realizadas no ano letivo.

RESOLUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO 25/2005 CEPE/UFAL

1.19 Parte Flexivel

A PARTE FLEXIVEL, nos curriculos de graduacio, compreende miiltiplas
16
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Atividades Complementares a formagio do estudante, enquanto cidadao, representando
5% (cinco por cento) até 10% (dez por cento) do total da carga horaria prevista para a parte
fixa.

As atividades da Parte Flexivel sdo classificadas em quatro grupos:

« ENSINO
« EXTENSAO
« PESQUISA
« REPRESENTACAO ESTUDANTIL
RESOLUCAO N° 113/95 - CEPE/UFAL

1.20 Formacao de Professores

Os Cursos de Formacao de Professores para a Educac¢ao Basica da Universidade
Federal de Alagoas terdo Componentes Curriculares Comuns, a partir do ano letivo de
2006, observando-se o disposto na legislacao federal, nas normas académicas e nos
fundamentos filoséficos e politicos, contidos no seu Projeto Pedagogico Institucional.

Resolugao N° 32/2005 - CEPE
1.21 Matricula Académica
1.21.1 Regime Académico Anual

A matricula do estudante ingressante na Universidade Federal de Alagoas,
via processo Seletivo Seriado - PSS, devera ser efetivada na Coordenacio do respectivo
Curso de Graduacdo, que recolherd os documentos necessarios para a matricula
institucional e procedera a matricula académica.

Todo aluno de graduagio devera, em cada ano letivo, a partir do segundo ano
do curso, e de acordo com o calendario académico, efetuar a sua matricula no sistema
académico. A matricula dar-se-4 de acordo com os requisitos definidos pelas normas
académicas da UFAL e pelas normas complementares publicadas pelas Coordenacoes
dos Cursos. O aluno que nio efetuar a sua matricula, no tempo especificado no
Calendario Académico, devera, no periodo de ajuste, comparecer & Coordenacio do seu
Curso para efetud-la. Nao serd matriculado, no ano letivo correspondente, o aluno que
nao fizer matricula no sistema académico e deixar de comparecer a Coordenacao de
Curso no periodo de ajuste para efetua-la.

RESOLUCAO N° 30/2004 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 26/2005 - CEPE/UFAL

1.21.2 Regime Académico Semestral
Todo aluno de graduacdo devera, em cada semestre letivo, a partir do segundo

semestre do curso, de acordo com o calendario académico previsto, efetuar sua matricula
académica no Sistema Académico.

O ndo comparecimento para efetivacdo da matricula, 02 (dois) semestres
letivos, consecutivos ou 03 (trés) semestres intercalados, caracterizard abandono do
curso, implicando em seu desligamento.

RESOLUCAO 25/2005 CEPE/UFAL
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1.22 Matricula em Disciplina Isolada

Qualquer pessoa portadora de Certificado de 2° grau ou equivalente, formalizando
o pedido no DRCA - Departamento de Registro e Controle Académico, poder4 matricular-
se em até 02 (duas) disciplinas isoladas dos Cursos de Graduacao:
« A depender de vagas, pré-requisitos e motivos do requerente;

+ Apresentando copia da Identidade e do Certificado de 2° grau ou
equivalente;

+ Ficando sujeito as normas estabelecidas.
A aprovacdo em disciplina isolada nao assegura direito a diploma de Graduacéo,
mas seu certificado poderé ser aproveitado, no caso de ingresso em Curso de Graduacao.

RESOLUCAO N° 71/2000 - CEPE/UFAL

1.23 Regime Académico
1.23.1 Regime Académico Anual

Para os alunos que ingressaram na UFAL, antes do ano letivo 2006, sera
mantido o Regime Académico Seriado Anual, nos termos da Resolucdo n° 56/96 -
CEPE/UFAL.

A partir do ano de 2012, todos os alunos da UFAL deverao estar submetidos
ao Regime Académico Semestral. Os remanescentes do Regime Seriado farao uma
adaptacdo curricular, conforme institui a Resolucao n° 25/2005 - CEPE/UFAL

RESOLUCAO 56/95 CEPE/UFAL

1.23.2 Regime Académico Semestral

O Regime Académico da Universidade Federal de Alagoas é Semestral, em
todos os cursos de graduagdo, para todos os alunos que ingressarem a partir do ano
letivo de 2006. Ser4 efetivado através de Processo Seletivo, com a realizacdo de um
Unico certame por ano, com a entrada de todos os alunos em uma tinica turma, no
primeiro semestre, ou com a divisdo dos aprovados em 02 (duas) turmas, conforme
Projeto Pedagobgico do Curso (PPC).

RESOLUCAO N° 19/2005 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 25/2005 - CEPE/UFAL

1.24 Projetos Pedagbgicos

Entende-se por Projeto Pedagogico do Curso a concepc¢io de sua identidade,
através de sua identidade, através da definicao de:

I — Um marco referencial, que explicite a visao de sociedade; visdo da institui¢ao
Universidade; atuacdo da area de estudo no Pais e na Regido; determinacio e anélise das
necessidades e problemas prioritarios da area de estudo no Pais e na Regiao;

II — Um marco conceitual, que explicite o perfil e as competéncias do profissional
a ser formado, a partir da conceituacao do objeto, propoésito e agentes da profissao;
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III — Um marco estrutural, que define os contetidos, metodologia e sistema de
avaliagdo do processo educativo, em consonancia com as defini¢oes das etapas anteriores.

A defini¢do do marco estrutural obedecera aos seguintes principios e critérios:
I - Da indissociagdo do ensino, da pesquisa e da extensao;
II - Da definicao do projeto de formacao.

O Projeto Pedagodgico de Curso sera elaborado pelo Colegiado do Curso, apos
discussdes com os setores diretamente envolvidos e devera ser submetido a aprovacao da
PROGRAD; somente entrara em vigor, apos sua homologacdo pelo CEPE.

Uma vez aprovado, devera permanecer inalterado, durante o periodo de
integralizacao do Curso.

RESOLUCAO N° 25/90 - CEPE/UFAL

1.25 Reingresso

Aos graduados dos Cursos de graduacao que possuem habilitacoes, fica garantido,
o reingresso para complementacdo de outra habilitacdo, sem a necessidade de novo
Concurso Vestibular e com aproveitamento integral das disciplinas comuns, desde que
cursadas com aprovacgio em até 05 anos.

A solicitacdo do reingresso serd encaminhada ao correspondente Colegiado de
Curso, o qual realizara processo seletivo classificatorio normatizado no Edital, observada a
disponibilidade de vagas nas disciplinas.

Os alunos da UFAL, em fase de conclusao de curso, podem se habilitar as vagas de
reingresso, desde que apresentem uma declaracio, fornecida pela coordenacao de curso,
indicando pré-condicoes de formatura.

O aluno classificado s6 podera realizar a matricula no curso que foi contemplado
com vaga, mediante processo de selecdo, se apresentar seu diploma de Conclusdao do
Curso.

RESOLUCAO N° 70/2000 - CEPE/UFAL

1.26 Processo Seletivo Seriado - PSS

O processo Seletivo Seriado (PSS) tem por objetivo selecionar os candidatos aos
cursos de graduacdo, em fungdo dos conhecimentos e habilidades que demonstrem nas
areas do conhecimento que constituem a base comum nacional dos curriculos de ensino
médio.

RESOLUCAO N° 20/99 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 09/2004 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 18/2005 - CEPE/UFAL

1.27 Rematricula

Ao aluno bloqueado sera permitida a rematricula, desde que o mesmo tenha
integralizado, antes da suspensdo do seu registro académico, no minimo 20% (vinte
por cento) da carga horaria total do Curriculo do Curso, vigente a época do pedido de
rematricula.
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S6 sera permitida uma tinica vez a cada aluno e est4 condicionada a existéncia de
vagas no curso.

O pedido, em formulario préprio fornecido pelo DRCA, deve ser formalizado no
Protocolo Central da UFAL.

Ao aluno desligado néo é permitida a rematricula.

RESOLUCAO N° 30/2004 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO 25/2005 CEPE/UFAL

1.28 Reopcao

E permitida ao aluno a reopcao para outro Curso, desde que se registre vaga na
série requerente.

Terao prioridade os alunos que pretendam ingressar em Cursos da mesma Area
de conhecimento.

As solicitagoes de reopgao serao analisadas pelo Colegiado de Curso que oferecera
parecer conclusivo, a partir dos seguintes critérios, por ordem:

» Maior indice de aproveitamento de estudos, possibilitando adequacao a
série mais adiantada;
» Maior coeficiente de rendimento escolar acumulado no Histérico Escolar e,

+ Menor indice de abandono de disciplinas (reprovacdo por faltas) no
Histérico Escolar.

Em caso de empate tera prioridade na classificagdo o aluno de requerimento mais
antigo, comprovado pelo protocolo na Reitoria.

A relacdo das vagas disponiveis para Reop¢do, bem como a relagdo dos
contemplados com as mesmas, serdo divulgadas, através de EDITAIS do Departamento de
Registro e Controle Académico— DRCA, conforme Calendério Académico da UFAL.

E vedada a reopciio aos alunos que tenham ingressado na Universidade por
equivaléncia, ou para aqueles matriculados para continuidade de estudos, conforme
Resolucdo n° 114/95-CEPE, de 13/11/95.

Os requerimentos de reopcao, deverao ser encaminhados ao DRCA, através do
Protocolo, levando-se em conta inclusive:
« Nio ter extinguido o prazo para a conclusao do Curso de origem;

+ Ter concluido a 12 série do curso de origem, com aprovacao em, no minimo,
60% da carga horéaria.

RESOLUCAO N° 50/96 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 01/99 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 10/2003 - CEPE/UFAL

1.29 Revalidacao de Diplomas

A Universidade Federal de Alagoas efetuara a revalidagdo de diplomas de cursos
de graduacao expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior, na forma
da legislagdo vigente e nos termos da Resolucao 22/2005 - CEPE.
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RESOLUCAO 22/2005 - CEPE

1.30 Sistema de Cotas

Sera estabelecida uma cota de 20% (vinte por cento) das vagas dos cursos de
graduacido da UFAL para a popula¢io negra, segundo a metodologia do IBGE, oriunda
exclusiva e integralmente de escolas de ensino médio publicas, durante dez anos
consecutivos.

RESOLUCAO N° 09/2004 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 33/2003 - CONSUNI/UFAL
RESOLUCAO N° 20/1999 - CEPE/UFAL

1.31 Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

1.32.1 Regime Académico Anual

A integralizacdo curricular sera efetivada, ap6s o aluno haver cumprido o
contetido programatico e a carga horaria exigida, nas partes fixa e flexivel do Curriculo
do Curso, com a elaboracdo, apresentacao e aprovacao de seu TCC.

Sera considerado aprovado no TCC, o aluno que alcancar nota final igual ou
superor a 7,0 (sete)

RESOLUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL

1.32.2 Regime Académico Semestral

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é componente curricular obrigatério
em todos os Projetos Pedagogicos dos Cursos - PPC, da UFAL, nao se constituindo em
disciplina. Com matricula automatica, no periodo previsto para sua elaboracdo, nao
tera limite de vagas. Sua avaliacao ocorrera através de uma tinica nota, minima de 7,0
(sete), nas condigbes previstas no PPC.

RESOLUCAO N° 25/2005 - CEPE/UFAL
1.32 Reprovacao
1.33.1 Regime Académico Anual

O aluno reprovado em disciplinas que perfacam menos de 50% (cingiienta por
cento) da carga horéria da série cursada, podera repetir as disciplinas em que ficou
retido, acrescidas das disciplinas previstas para a série seguinte, desde que:

« A aprendizagem destas nao exija as disciplinas com reprovacao na série
anterior como requisitos indispensaveis;

+ Nio seja extrapolado o limite maximo da oferta anual (carga horaria)
determinado pelo curso;

« Nao ocorra incompatibilidade de horarios.

O aluno reprovado em disciplinas que somem 50% (cinqgiienta por cento) ou
mais de carga horaria da série cursada, repetira as disciplinas em que ficou retido, sem
direito a inscrever-se em disciplinas da série seguinte.
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A efetivacdo da matricula, nos casos acima referidos, sera obrigatoria para os
alunos reprovados em prova final, ficando os demais sujeitos a disponibilidade da oferta
académica, tornando-se obrigatoria a efetivacdo de sua matricula no ano imediatamente
subseqiiente.

O aluno reprovado por mais de uma vez numa mesma disciplina, no ano
letivo seguinte, somente podera inscrever-se nela, observado o limite maximo para a
integralizacdo curricular. A situacdo do aluno sera avaliada pelo Colegiado de Curso
junto ao Departamento responsavel pela oferta da disciplina, considerando-se, também
o desempenho do docente.

Sera considerado reprovado por freqiiéncia o aluno que ndo comparecer a 75%
(setenta e cinco por cento) das atividades didaticas realizadas no ano letivo.

RESOLUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL

Nos casos de alunos retidos em disciplinas, com indice de reprovacao igual
ou maior que 50% (cinqiienta por cento), sera permitida a prorrogagao do prazo para
integralizacao do curso, a ser deliberada pelo Colegiado de Curso, antes do término do
citado prazo.

RESOLUCAO N° 30/2004 - CEPE/UFAL

1.33.2 Regime Académico Semestral

O aluno do Regime Semestral reprovado em disciplinas que somem mais de
50% (cingiienta por cento) da carga horaria do periodo cursado, repetira no semestre
seguinte apenas as disciplinas em que ficou reprovado.

RESOLUCAO 25/2005 CEPE/UFAL

1.33 Trancamento
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1.33.1 Regime Académico Anual

Trancamento do curso ou disciplinas

Somente a partir do 2° ano, serd permitido ao aluno o trancamento de
matricula do Curso, inclusive em disciplinas, antes de decorrida a metade do ano letivo
correspondente, em data fixada pelo Calendério Académico da UFAL.

O Colegiado de cada Curso definira a possibilidade de
trancamento em disciplinas, respeitando-se o limite minimo de carga
horaria de cada ano letivo, para efeito de integralizacdo curricular.
Sera vedado o trancamento de matricula mais de uma vez na mesma disciplina.

O aluno interessado requerera o trancamento ao Colegiado de Curso, que
podera ser feito pelo prazo maximo de 2(dois) anos, consecutivos ou néo.

Transcorrido o prazo maximo de trancamento, obrigar-se-4 o aluno a reassumir
as atividades académicas de seu curso, sob pena de desligamento do mesmo.

RESOLUCAO N° 56/95 - CEPE/UFAL

1.33.2 Regime Académico Semestral
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Somente a partir do segundo periodo serd permitido o trancamento de
matricula, em disciplinas ou no periodo, em data fixada pelo Calendario Académico da
UFAL, exceto nos casos de afastamento do aluno, por questoes de satide, comprovadas
pela Junta Médica da UFAL ou decorrente do Servigo Militar Obrigatorio.

O interessado requerera o trancamento ao Colegiado do Curso, pelo prazo
méaximo de 04 (quatro) semestres consecutivos, ou nao, quando se obrigara a reassumir
as atividades académicas, sob pena de desligamento.

RESOLUCAO N° 25/2005 - CEPE/UFAL

1.34 Transferéncia

Antesdo encerramento do periodoletivo, o DRCA divulgaré Edital sobre solicitagao
detransferéncia paraa UFAL, contendo niimero de vagas por Curso, cronograma, critérios e
documentos necessarios. A solicitacao de admissao por transferéncia dever4 ser registrada
no Protocolo da Reitoria, conforme modelo existente no DRCA/UFAL.

+ Serdo aceitas inscri¢gdes de alunos com indice de aprovagao igual ou superior
a 50% da carga horéria da série, ou dos dois tltimos semestres anteriores
as da série pretendida.

+ O processo seletivo dar-se-4 em dois niveis:
« pelo DRCA, analise documental;
+ pelo Colegiado do Curso, através da anélise do histérico escolar.

» No caso de empate, sera considerado o requerimento mais antigo, conforme
registro no protocolo.

» Sera dispensada a etapa de selec¢do classificatoria, no caso de o nimero de
candidatos ser igual ou inferior ao nimero de vagas ofertadas.

A transferéncia “ex officio” sera efetivada entre instituiges vinculadas a qualquer
sistema de ensino, em qualquer época do ano e independente da existéncia de vaga, quando
se tratar de servidor publico federal, civil ou militar ou seu dependente, comprovada a
remocao ou transferéncia de oficio.

A regra nio se aplica, no caso de deslocamento para assumir cargo efetivo em
razdo de concurso, cargo comissionado ou func¢io de confianca.

RESOLUCAO N° 72/2000 - CEPE/UFAL
RESOLUCAO N° 08/2004 - CEPE/UFAL

LEI 9.536, de 11 de dezembro de 1997
RESOLUCAO N° 12/2004 - CEPE/UFAL
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2 Sistema Académico

2.1 Como acessar?

Para acessar o sistema académico € necessario que o usuério esteja devidamente
cadastrado e possua as permissoes que lhe sdo necessérias, de acordo com sua funcgio.

No sistema académico pode ser acessado por trés grupos tipos distintos de
usuarios, a saber:
« Professores
» Técnicos
« Alunos
O login dos professores e dos técnicos é o nimero da matricula STAPE. Ja o login
dos alunos é o nimero de matricula.

O cadastro dos Professores e Técnicos é efetuado pelo Departamento de
Administracdo de Pessoal — DAP e suas senhas sdo criadas/modificadas pelo Nucleo de
Tecnologia da Informacao - NTI. Os alunos sao cadastrados pelo DRCA, suas senhas sio
criadas pelo NTI, e podem ser modificadas pelas Coordenagdes dos Cursos.

O Sistema Académico poderé ser acessado das seguintes maneiras:

Acessando o site UFAL, na secdo Servigos, através do link Sistema Académico.

http://www.ufal.br ]

Digitando as seguintes URL no navegador:

http://sistemas.ufal.br/
ou
https://www.ufal.br/

Ao realizar este procedimento devera aparecer a seguinte tela:
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2.2 A Interface

Apos efetuado login no sistema, sera exibida a tela inicial, composta pelos médulos
que sdo disponibilizados de acordo com o tipo do usuario, seja Diretor de Unidade,
Coordenador de Curso, Professor etc.

Para um melhor entendimento da estrutura do Sistema Académico, confira a
hierarquia a seguir:
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Sistema Académico

Funcionalidades

Procedimentos

A seguir sdo apresentadas as telas da interface do sistema.

|3 y
= Contial de Sistemas - Universidade Federal de Alagoas P ooerka
e KTy
[T vevss, Wi W J 2ta & & Certr ——
1
DNgta; &0 o8 Nalan SAL Curgd - Discigang Leiade ALSITICE Frofesso Frognsd
—— L - ) L Lr)
1 -

an. &

a4
Fiwartatate §adeosl S Ao &l
Mt e Pepcarianmity Se Dides - NPD
Crwdien

« Nome do usuério: Identificagdo do usuario.
¢ Menu.
« Central: Retorna a tela inicial do sistema;
« Senha: Alteracdo de senha do usuério;
« Ajuda: Informacoes sobre o uso do sistema;
« Sair: Efetua o Log-off do sistema.
+ Area de Médulos

Sdo apresentados apenas os mddulos correspondentes as permissoes do usuario
atual.
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Bem \Vinde oo Sistema de Aposo i Coordenaglo

Univarsiion P oo A« UFAL
i Hl-c“m:-di Dty - HPD:

» Identificacdo do modulo;

¢ Menu de funcionalidades;

* Sub-menu de procedimentos;

« Area dos procedimentos a serem executados.
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2.3 Sistema de Apoio a Coordenacao — SAC

O Sistema de Apoio a Coordenacgdo - SAC, mddulo exclusivo dos Coordenadores
de Curso, oferece procedimentos essenciais ao gerenciamento e execugio de
rotinas e procedimentos especificos da Coordenacio do Curso.

2.3.1 Curso

Através da funcionalidade “Curso” é possivel consultar os curriculos do curso.

2.3.1.1 Curriculos

Noprocedimento “Curriculos” sdo disponibilizadas as seguintesinformacdes
acerca dos curriculos do curso: ano, curso, turno, situacao, visualizagdo da matriz
curricular e oferta.

Slstama da ,
Alann

Apoloe &
Lapidanagas /" Curaie Turma | Oferia

Ano Cimun Turna LHuagin Batsis Curricrda Blaty s {{maia)
1994 55 - CEMCLA D COMPUTACED: o Asren L

1930 55 - CHLMCLA DA COMPUTACAD o AZrn Vibushz

10an BE . CEMCIA DA COMPUTACED &) Alsny ity

2000 55 - CEMCLA [t COMPUTAC LD o 2z e

2000 104 - CHEMCIA DA COMPUTACAD M Azt Vibubiz

06 104 - CENCLA Db COMPUITACAD W Adren “ramksme

m

|
]

Urivarssiade Fadaral de Aageas - WFAL
Mities da Prods i eamatte &4 5841 - HPD
i

7

Ao selecionar a exibi¢do da matriz (oferta), é solicitada a habilitacdo

correspondente, ap6s seleciona-la, clique em w==es para continuar.
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" Sistama de /‘W

I 3 Apolo &
t‘ﬂ#! . Cordanagis / Curie Torma ! Ofurta T ﬂ
BTN

spm Cancels

Cumviculo 55 - CENCIA DA COMPUTACAD - 2000 . D"

Escolha a Hatnhilacdo e click am PROSSEGUIR!

Uriwarmiiade Faderal de Aageas - UFAL
Piiches B4 ProssiEaTeste 84 (588 - HPD)
Criedig

Apbs selecionar a habilitacio, é solicitada a modalidade, ap6s seleciona-la,

clique em r=mg= para continuar.

Sketema de ’
Bpoio a
condenasin /AT W AN

® &

Prossegu Cancelar

Curriculo "S5 - CIENCIA DA COMPUTACAD - 2000 - 0™

Esculha & Modelidade & click em FPROSSEGUIRT
Se dasaja visualizar aquivalancias da HARILITACA click

em PROGSEGUIRT

Modalidade: 00 - BACHARE LADDO [ |2 |

m

ala

Urewerndads Fadeal de Sagaac - UFAL
Pk 20 Proowddsedo da Daded - HPD,
Crele,

A seguir é apresentada a matriz curricular:
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FS
m UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS @
T MTI - Mucleo de Tecnologia da Informagao
._J Departamento de Regismo & Comiole Académice Wscesd, (1 de Agosin
e 2007
MATHTES CUMSCILARFS

Cursa: 55 . CEMCIA DA COMPUTACAD
Habilitagio: [ — i
Taamn: w0
Ano da Cunricule: 2000
Madalidade: BACHARELADD

e g G okl 2000 T g FAOrErS WAl Afwssl 1 DU0 Plrteng Mo @& Ahos

Cargn Fordna MNecver 200 Ciarge Fondri Mirdma Anost 400 e Bllnames g Anoy 3
AT TULLPROCETEAMEMTO [0
ERTOR IRTRGHUCES A CIENCLA Dk EOMBUTACRD (=1
ELEXS CIECEPLINAS ELETIVAS =1 ]
LEL:I0 IRGLES IMSTRUMENTAL {Uric
AT AL LA LINIAR ¥ e
S8 ] CaLEULD 1 (=)
TEH FROGRAMATAD 1 {1-a 1

e INTRODOG A0 A INTOHMATICA 0k
> . A AP LICADA & MR [ B

2.3.2 Turma / Oferta

7

Através da funcionalidade “Turma/Oferta” é possivel consultar oferta,
cadastrar oferta, listar ofertas passadas, conferir ofertas, checar choque de horario,
transferir vagas entre turnos, relatorio, associar turma-professor, listar professores
cedidos e listar solicitagbes negadas.

2.3.2.1 Consultar Oferta

Para consultar a oferta, informe o ofertante, apds seleciona-lo, clique em

>

Continuar |
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Apolo & /_,‘ JFooerka

y Sitoma de 7 A=y
t‘ﬂ . Curie Torma ! Ofurta T g

Losrdanagas

Cwcolher Dieranie

Irforne of cridnas de pesquiss & clique &m consullar

Dferiands "1 OENCEA DA COMPUTACAD - REGIME ANUSL - MACEID - PRESENCIAL »

b |
ol
Urdwarpsdinds Fadaral de g ara
Palias du Procaramestc &4 Desss - WPD
o

P

A seguir, informe os critérios da pesquisa e clique em “w=tar,

Sistema de
Bpoio a

Turma  (Werra

Curra

Q ®

Troa
Dfgrtants

COMNSULTA DC TURMAS

Inlorrne g cnlenos de pesquiss B chgue em continuar.

Ofertanke CIEICIA DA COMPUTACAD
Periodo LeSvo®. | 2007 |

Maiping®

Tum'.l_l
O

Tigpo e Tumries w

i

™,
Urewerndads Fadeal de Sagaac - UFAL
Poiches &4 Précadramanic &b Dades - HPD,
Crele,

™~
R

A seguir sera exibida a lista das disciplinas ofertas, contendo coédigo da

disciplina, nome, turma, periodo, vagas, alunos matriculados e espaco fisico.
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CONSLE TA [N TUEMAS =

Informe 0% crilenos o8 pESGUISE 8 Cigus 8m coniinuar
et CEERICIA D.ltm‘l’lu’.‘.ﬂ
Perioi Letvd”.| 2107 -
Do aciphn®
Turma™ '
gt [ I
T o Tiurse |
Chdiga Disciplna - Turema - Periodo Vagas  Mankculsdos Espago Fiakea
POy ALCETS LMEAR T - A - 207 a0 S Bita) il
CPTE ALOERRA LMEAR 1 - B . 2007 B B (Wer ksla) Fallmi
P TO0E CALCLILD 1 - & = 3007 a5 12 (ver Bzt Comtew
CPTOCH CALCLLO 1 - B - 2007 2 2 (¥'er lista) Ecltoe
OPTOOE CALCLLO 1 -0 - 2007 B 1 Do kaba) (= 1)
CPTS H'-MWJMV-\Q 1= AT 1 2 [5- B
EPTOND FECA .- & . 30T 1] B e ksl Ful

CRTOR FESICA, - |- ¥ X

2.3.2.2 Cadastrar Oferta
Para cadastrar oferta, informe o ofertante, apés selecioné-lo, clique em

Cortinuar |

1 Sistoma 4o v 4
I Apolo & -
VR g 4

2

Irforne of cridnas de pesquiss & clique &m consullar

Dferiands "1 OENCEA DA COMPUTACAD - REGIME ANUSL - MACEID - PRESENCIAL »

"
ol
Urdwarpsdinds Fadaral de g ara
Palias du Procaramestc &4 Desss - WPD
o

A seguir informe os dados solicitados e clique em s
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442

\

Sstema s 7
Apaio 4 Y ALY
comdenagio ./ ACCNNARCL Y ARTNNY oy

g

® @

Progseguir Trocer
Crdesrtonive

CADASTRO DF TURMAS (Parle 1de 2)

Ofertants CIICIA DA COMPUTACAD - REGIME ANUAL
Peniodt Lefwa® | 2007 e

Discipina® -

Tirmn®
Wi (ManhfT
Tipeo cde: Turma® | AEGULAR [HORAAID SEMAHAL] |
Crempartihann® | Hao | W

AL S FSEmAna"

Polio®,| MACFID |

m
ala
Urewerndads Fadeal de Sagaac - UFAL
Pk 20 Proowddsedo da Daded - HPD,
Crele,

A seguir informe os seguintes dados:

« Cobdigo da disciplina,

« Aletra da turma,

« O nutmero de vagas destinadas a cada turno do curso,
» O tipo de turma (se regular ou tutoria),

« Se amesma é compartilhada (mais de um professor),

« Onumero de aulas por semana (a carga horéaria total da disciplina é dividida
por 17, no caso do regime semestral, ou por 34, no caso do regime anual, e o
resultadoarredondadoparamaisouparamenos.Nocasodearredondamento
para menor, o restante da carga horéaria serd complementado aos sdbados
ou através de recursos de educacao a distancia), e

+ O Pdlo de oferecimento da disciplina (Macei6, Arapiraca, Penedo, Palmeira
dos Indios ou Vigosa).

Em seguida defina os horarios(no caso de disciplina regular), espaco fisico,
nome do professor que vai assumir a turma ou Unidade Académica onde ele sera

9
solicitado e clique em sawer
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PERNIOH LETIVCE 2007

LESCFLIMG: CRTEH - INTRODUGAD A CHNCIA DA COMPUTALAD

TLIRMA X

WAGAS MANHA: 20

WGAS TARDE

VAMAS MOITE

COMPARTILHADS: Hin

TG DF TURMA: PFGIN AR (HORARIO SEMABIAL )

POLEE MALEID

A HORARH EALA

w | - w |
w | - w |

Heste momeme, vood deve realizarn uma das seguinies epgoes:
1= Assochan o professor da unidade s adeniica 4o $£u curse & £5ta tuma, o
2 - Solelmar um [ofeascs de simra unkdade aeadémibea para sta .
Cane o prafesnss seja daunidade aeadémica da aen eurss mans voed ainda nds aabe quem &, solieite um profeassss i
unishnbe academica do seu pognio o s,

Asaai, e
oA b

o

™,
Urewerndads Fadeal de Sagaac - UFAL
Poiches &4 Précadramanic &b Dades - HPD,
Crele,

2.3.2.3 Listar Ofertas Passadas

Para listar ofertas passadas basta selecionar o relatério desejado ao curso
correspondente.
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Conaunar Oferiay
Relsoaio Rl
LM ) {Ainaly Periods Pasesdo)
5 - CENCLA D COMPUTACAD - M Visusizor Visusizn
104 - CENCIA DA COMPUTACAD - B Visuskzar Visusdzar
104 . CENCIA DA COMPUITACAD . ¥ Vismiza Vi
ala

Uriverrsinds Fadaral de Mg - UFAL
Ptk i Proca framesttc &b (558 - WPO
R

A seguir é apresentado o relatorio selecionado.

UNIWERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS w

T MTI - Nucleo de Tecnolegia da Informagac

Dapantamatin da Fegtsn s & Conmrobs Acadimico Waceah, 01 de Agosin

ey 2007
OFFRTA ACADEWMICA POR CURSG

CIENCIA DA COMPUTACAD 2007 . (M)

Tesipdipa Deifwdus DN o i
[l = Ve S A L AR A (7] ] -
D& ICia L
Taigs-lass =110 LEEs o
Tanja Faag LR =] 1200
duinia Feia §0iD (L]
inssiping [§ YT Y T e i
CPTORY ALGEBRA LINEAR 1 B u L] ]
DA CI0 Fid

Sraaria Fasa #1000 ¥of0
bl i ,

2.3.2.4 Conferir Ofertas

Para conferir ofertas passadas basta selecionar o relatério desejado ao curso
correspondente.
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Conmsunar Cdenan

e Relstonin

Rl

(LTI iPeinadn Pannslng
5 CENOW, DA COMPUTACAD - M st Wimmrar
10 - CENOIE DA COMPUTACAD - W LT i 8T
M - CIEWCLA DA COMPLITACAD . W ik o Wik

ala
Urivarsisinde Fudaral de Mapeas - UFAL
NGtled dé Procairameido ab (adsE - NPD
T

A seguir é apresentado o relatorio selecionado.

P

Macet, 01 che Agondn
e 2007

UNIWERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

T MTI - Nucleo de Tecnolegia da Informagac
Dapantamatin da Fegtsn s & Conmrobs Acadimico

OFFRTA ACADEWMICA POR CURSG

CIENCIA DA COMPUTACAD 2007 . (M)

#1000

2.3.2.5 Checar Choque de Horario

-

€IN Frozsega,

38

Para checar choque de horéario, informe os

Deifwdus DN o i
[l = Ve S A L AR A (7] ] -
D& ICia L
Taigs-lass =110 LEEs o
Tanja Faag LR =] 1200
duinia Feia §0iD (L]
inssiping [§ YT Y T e i
CPTORY ALGEBRA LINEAR 1 B u L] ]
DA CI0 Fid
Garia Fasg

¥of0

critérios da pesquisa e clique
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< Elsiama dé T v
Apoio 4
*'_'J Cooldanagie / [~ Turma | Oferia Abares g

Consulles chogue de horbrios

Informé lodos 0f crilénos de pasgusEs 8 Cus aIm rossepur
Curser| CIENCLA [v COMPUTACED « REGIME ANLIAL - MACEND « PRESEMCIAL W
Turrer, Mabung W)
Periodiy Letiva 20062 -

UsiwarTindy Fadarsl 39 Asgian - AL
Prhas da Procwsd srtveto s Dadod - HPD
e

A seguir serd apresentada uma grade de horério e listagem das turmas
correspondentes. Ao clicar nas disciplinas ofertadas em um determinado periodo ou
ano letivo sao apresentados na grade os respectivos choques de horéarios.

Sistema e ,m

AT AT VAT T
s g
s

Grade de Horario

Higrg SRS Tarea Lana Le 1 ] ] Sabado
(L LR e )
0520 - 0350
0320 - 1080
10rim- 1900
10 - 1200
1200 - 1250
XA - 1420
T4y - 1390
1520 - 1810
1810 17.00
T in- 1800
180 - 1550
1600 - 1950
T - a0
XN - 2040
0w - 223

Lista de Turmas

D, DHeciglng Turmmié P g Digcapdts

ald

Lrewprodads Fedeal de Axgaac - UFAL
Paiches 4 Précadsamandc &b Daded - HPD
Crede
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2.3.2.6 Transferir Vagas Entre Turnos

Para transferir vagas entre turnos, informe o c6digo e a turma da disciplina

e clique em rrezmms,

Shasma ¢ 7

Apole &
Cosrdenagan / Curaw Turma [ Oleria

Digite o codigo da disciplina e a turma.

> X

Profseguer  Canceler

cdiaee ba pecrurs [CETI0D | . |
mreafs |

b |
ald

Uriversiiade Fuderal de Mageas - UFAL
Rihes B4 ProcsfiaTete b Dadat - KPD
Criid

A seguir, digite o nimero de vagas a serem transferidas, selecione o sentido

2
da transferéncia e clique em sarer

Turma  (Werra

Curra

i

Digite o numero de vagas a serem transferidas.
@
L ]

Oferlas: CPTOOY - & - 7007 - CIFNCIA DA coMPUTACED

VAGAS BSPORIVEIS VAGAS DISPOMIVEIS VAGAS DISPONIVELS
e (A (TARDE) TIKHTE}

CPTO0G - A 35 0 [

VAGAS TRAMSFERIDAS: |
SENTIOO: WANHS - TARDE »

i

A
Urewerndads Fadeal de Sagaac - UFAL
Plicbi & Proceteamenio dé [det - HPD
Crele,
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2.3.2.7 Relatorios

Através do procedimento “Relatérios” é possivel obter relatérios de
formatura, entrada/saida de alunos, mudanca de modalidade/habilitacao, listagens
nominais, documentos entre outros. Para obter o relatério desejado, basta clicar no
formato (PDF ou Planilha).

r 1
s “ w.ﬂu‘m e e fonseam

k |
POF ¥ LH‘N-I‘#I A B POrmae T pof Dt

(5] o]

- - - T Formeham Fosbll

Por FLARILHE e it i
Fu il

- = z Al v Fofma b aaer
FoF FLANILHA L highac

T -~
- = = AN S TR FarEA P rebibanAn, SUPna
rOF FLARILHA i o X

ot 1 Ao s i Formnien por modiakdacks, furnn

2.3.2.8 Associar Turma-Professor

N

|
Para associar turmas a professores, selecione o ofertante e clique em o,

p Sitoma de 7

o Apolo &
VO AT =
F i

Cxcolher Dieranie

Ctertante 't OEHCA DA COMPUTACAD - REGIME AHUAL - MACEID - PRESENCIAL ¥

o

e |
Urhoirmeinds Fadaral da Eagaas « 7 aL
Py du Prosowsa rveecde G Dadis < HPDH
ek

'1

A seguir selecione o periodo letivo e clique em sreazeus,
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Slstama da ,

Apolo &
Lonldanagas

Curye Turma | Oferia F Alana

= Willar

Pericdn Letree;| 2007 - REGIME ANLAL 5

m
o
Urhoirmeinds Fadaral da Eagaas « 7 aL
Py du Prosowsa rveecde G Dadis < HPDH
ek

Ser4 exibida uma lista contendo as disciplinas e os professores associados
as disciplinas. Para associar ou modificar, basta selecionar o professor no campo
correspondente. Caso o professor pertenca a UA na qual o Curso esta lotado o nome
deste aparecera na lista, em ordem alfabética. Caso o professor seja de outra UA sera
necessario primeiro solicitar sua cessdo pela Direcdo da UA onde ele esta lotado.
Quando o mesmo for cedido seu nome aparecera no final da rela¢do, tendo ao lado a
indicacdo da sua UA de origem.

Sisteina d v

Mpoied 7 =

condenagar - ANVACI VAT oy
g

0 ®
s b W Teoom
Crigrhane

Associal |ama-Prolessor

CPTONA - ALOEBAA LIMEAR 1 . A . 3007 ]
CPTO0 - ALGEDRA LINEAR 1 - B - 2007 — w
CPTOM - CALEALED 1 - A - 2007 = - - x
PO - CALCLLG ) - B - 2007 b= = = i
CPTO0 - CALCALO 1 - M - 20T B -]
CPTO0S - PecRAMAC Lo | - & - 2007 =

2.3.2.9 Listar Professores Cedidos

Para listar professores cedidos por outras UAs selecione o curso e periodo

letivo desejado e clique em s,
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FEET T =

o =
F i

Lister os professores cedidos

Curper| CIERCLA DA COMPUTACAD - REGIME ANUAL - MACERD - PRESERCIAL
Perica Leteec 2007 - REGIME ANUAL w

m

I
L)

Usiwwrisdsde Fodeisl du Aagoss « UFaL
Peircbww da Provwisarrmsie dn Dides - HPD:
Crbdnas

A seguir sera exibida a lista de professores cedidos por outras unidades
académicas.

Sistama de v

Apolo =

Condenasae ANV ATITVANTINY ooy
F i g

Listlar o proféssores cedidos CIENCIA (A COMPUTACAD . 7007

e Ursbilacbe A adeik s Turrea

s o5 - e e =S METITUTC DE FISICA CPTOO - A
. - £ BSTRTUTCr DE FISACA CRTHO-B
HETTTUIG DE GEOGHAFIA,

e CPTO04 -
DESENYOLVMENTO E MEKD AMEENTE o

BETITUTO [F GEOORAFLS, i

— = DECENVOLVMENTO £ ME) AMEENTE = 010

UTO O MATEMATICA CPTME -0

2.3.2.10 Listar Solicitacoes Negadas

Para listar as solicitacbes de professores que foram negadas, informe o

curso e o periodo letivo e clique em eres=sas.
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Slstama da ,

Apolo &
Losrdanagas

ool g
Curse Tuema ! Oferia Abene ﬂ
F i

Lisien o solicilacoes negedas

Curgec| CIERCLA DA COMPUTACAD - REGIME ANUAL - MACERD - PRESENCIAL =
Periogd Letiwd. AT - REGIME ANUAL hd

m

I
L)

Usiwwrisdsde Fodeisl du Aagoss « UFaL
Peircbww da Provwisarrmsie dn Dides - HPD:
Crbinar

A seguir sera exibida a lista de solicitacoes negadas.

Shasma ¢ 7

P cornd
Apolo & prem =¥
e
JEC

Eﬂq.ugrm;.g Curaw Turma [ Oleria

ala

Uriverssipde Federal de Mageas « UFAL
hiliche de Processamese da Dadar - HPD
TS

2.3.3 Aluno

Através da funcionalidade “Aluno” é possivel consultar alunos, confirmar
presenca e emitr relatoérios.

2.3.3.1 Consultar Aluno

Para consultar informacoes sobre um aluno da graduacdo, e efetivar
procedimentos relativos aos mesmos, basta informar o nome ou a matricula do
=
|
. =
estudante e clicar em ==mas,
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3 Sistema dao ,m
! Apodo & .

.'ﬁ*ij Coordenagia //_ Curin ¥ Turma | Ofevia Abina g
F oo

Q ®

Cormdne  Cancelar

pearne o Ak | |
Malricuta® | ]

m
o

Uniwwyaldsde Fodersl de Aagoas « UFaL
Wb dbn Prosows sirvemin o D - HPD
Trbdmer

A seguir sera exibida uma lista com os resultados da pesquisa, clique no
naimero da matricula do aluno, para acessar seus dados.

2 9 Sstema s 7
rﬂd Condsmcre /AT VAN
! Coordenagia ATV
o g

Q ®

Consula Cancelar

Consultar Aluns

Peoa 0 Ak |
O

Ielalriuta e gy S

SEM MATRICLILA EM
- o ) DHSCIPLINA

m
ala
Ureuertidnds Fadical de Aagaac - UFAL
Pk 24 Procedismerdo da Daded - HPD,
Cre#e,

A seguir é apresentado o resumo académico do aluno. Observe o menu do
lado esquerdo. Nele é possivel emitir historicos, comprovante de matricula, alterar
senha etc.
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Slstema e ,m
Bpnin a

sRparnn Arademien

*Britar Devdos Pessoats MATHICUL S, P—

T R Y FOMVE Al — T e— . T
=Matricun PERISED DB NGRESED: 30063

sardiese o Matricien PROCESED DE ADMISEES IIGRESSO VIA VESTIULAR
*Bmex Bkt CAMPLE MACEID

#Emiir Comprovantes de Malriculs POLC MACEIND

+Editer Hatirico Fleshd CLFSr CIENCLA DA COMPUTACAD
sEmBr Histdricn Comim ;

e Cirschs Cuemicilsr

»Emr Pistdrico Anallico

EITLAG 0 SER MATRICULA EM DISCIPLILA
PEFICOC CURFaCLLARE 1

m
ala
Unovartiimds Fadeal de Smgost - UF &L
Pk dm Procusdbitento b Dided < HED
Crede

2.3.3.2 Confirmar Presenca

Os alunos ingressantes via PSS, deverao confirmar sua matricula académica
comparecendo a Coordenacgdo do Curso, onde entio sera registrada a confirmacao
de sua presenca no Sistema. Os que ingressarem no primeiro semestre deverao fazer
esta confirmacdo por ocasido da matricula institucional, os que ingressarem no
segundo semestre, além de comparecerem para a matricula institucional no inicio do
ano, deverdo comparecer para confirmacgio da matricula académica em data definida
através do Edital de Matricula emitido pelo DRCA.

Para confirmar a presenca dos ingressantes, basta clicar em “confirmar”,
assim a matricula do aluno ser4 efetivada.
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2.3.3.3 Relatorios

Através do procedimento “Relatérios” é possivel obter relatorios de
formatura, entrada/saida de alunos, mudanca de modalidade/habilitacao, listagens
nominais e documentos, para obter o relatério desejado, basta clicar no formato

desejado.
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2.4 Unidade Académica

| O moédulo Unidade Académica, exclusivo dos Diretores de Unidades, oferece
procedimentos essenciais ao gerenciamento e execucdo de rotinas e
procedimentos especificos da Unidade Académica.

2.4.1 Menu Professor

2.4.1.1 Cessao Professor

Os Cursos de Graduacdo poderio solicitar a cessao de professores lotados
em Unidades Académicas distintas daquelas onde esta lotado o curso, e para tanto
fardo a solicitacdo aos respectivos Diretores. A cessdo do professor poderd ser
feita de dois modos: Verificar Solicitacdes (explicada no item 2.5.1.3) ou Cessdo de
Professores. O segundo caso aplica-se no decorrer do periodo letivo, quando nao
hé solicitagdo inserida no Sistema através da oferta ou quando ha substituicao de
professor ja cedido. Para ceder professores para outros cursos, selecione a unidade

A . e
académica e clique em rrezes.

R

Unldadde Acadimica

-

2

Frostegpur

Unidade ocodérmica

‘ Unidade scasémice®. 85 TITUTO DE COMPUTACAD -

.
)

Urdwartendd | edaral da Aghas - L0 AL
Py du Prosowsa rveecde G Dadis < HPDH
TPt

A seguir selecione o periodo letivo e clique em ereazsue
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A seguir selecione o curso e clique em ez,

Unldadde Acadimica /—,

e ™

Curmo®| ADMINISTRACAD DE EMPRESAS - ADMN -

s}
Urhoirmeinds Fadaral da Eagaas « 7 aL
Py du Prosowsa rveecde G Dadis < HPDH
ek

A seguir selecione a turma e clique em sreszas.
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Unidade Acadamica —,
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A seguir selecione os professores que serdo cedidos para a disciplina e

turma correspondente e clique em e .
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2.4.1.2 Relatorio de Turmas

Para obter relatorios de turmas associadas a cada professor, basta selecionar

|
. . e s e . hs
o professor na listagem ou informar os critérios da busca e clicar em ===,
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A seguir serdo exibidas as disciplinas, os dias, horarios e o curso que o

professor esta associado.

Unldade Académica

|£|

:
e

Turmas echonadss

PROMESSOR
e igiling s Mok iE ks (R
COMPLITACAD CRAFICA (2007 Exin Frn 0B . DGAD a:m-\"n.ﬁ COMPUTACAD [RIGME
= X0
COMPUTACAD GRAFICA (2007 Sauin-Fara 090 . 100 :ﬁf::‘ntl; DA COMPLIT ACAD [RECRE
T cmgilin D Hun ari Curan

2.4.1.3 Verificar Solicitacoes

Para verificar solicitagdes de professores feitas por Cursos de outras

Unidades Académicas, selecione a unidade académica e clique em mes=eas
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Unldadde Acadimica
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A seguir serfo exibidas as solicitacoes efetuadas, sendo possivel ceder ou
negar tais solicitagoes.
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2.4.1.4 Verificar Solicitacoes Atendidas

Para verificar as solicitagoes feitas pelos Cursos que foram atendidas.

A seguir serdo exibidas as solicitacdes que foram atendidas.
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2.4.1.5 Aptidao

Cada UA devera informar ao sistema as disciplinas que os professores
lotados na sua Unidade estao aptos para ministrar. Acione esta opcao para informar
e consultar as aptidoes de seus professores.

A seguir serdo apresentados os professores, disciplinas que os mesmos
estdo aptos e para ministrar e as disciplinas disponiveis para aptidao. Para efetua-la,

. e . . ;. . LA , .~ .
selecione as disciplinas disponiveis e clique em , apOs a associacao, clique em

]
sz
Unidade Acadimlca e reierer roia g
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2.4.1.6 Relatorios

Através do procedimento “Relatérios” é possivel obter relatorios de

professores. Para obter o relatério, basta clicar no formato desejado (PDF ou
Planilha).
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2.5 Professor

O modulo professor, exclusivo dos docentes da UFAL, possibilita ao professor
atualizar seus dados pessoais.

2.5.1 Professor
2.5.1.1 Alterar dados pessoais

Para alterar os dados pessoais do professor, basta digitar as informacoes
=

nos campos disponiveis e clicar em =+~ para concluir a operagao.

Caro Professor, a partir desse momento o sistema sollcitara aos professores que no primeiro
acesso atualizem seus dados pessoais, E importante que voce mantenha esse cadastro
atualizado,

B ®

Skl Cancrsar

Fditar Professar

i

™,
Urewerndads Fadeal de Sagaac - UFAL
Poiches &4 Précadramanic &b Dades - HPD,
Cre#e,

Observacao: Alguns campos nio podem ser modificados. Caso seja observado

algum erro em um desses campos, solicite ao Departamento de Administracao de
Pessoal — DAP/UFAL a corregdo das informacoes.
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2.6 Digitacao de Notas

ﬂfﬁ O moédulo de digitacdo de notas, exclusivo dos professores, possibilita a
. digitacdo de notas das disciplinas ministradas pelo professor.

2.6.1 Digitacao

Através da funcionalidade “Digitacio” é possivel ver a lista de disciplinas as
quais o professor esté associado e, através destas, é possivel digitar notas, gerar pagelas,
imprimi-las e encerra-las.

W cerinal g

Slmema de Dlgihacia de Notas P oemia
; el

AET

ATEHCAD: anles di mnguirnie a6 pangelas lea as ivstogg

Consulta do Turmas para Degilacho
IMFRIMIE TODAS FAGELAS DE CIENCIA DA COMPUTACAT ANUAL

IMPHIKIR TO0AS PAGELAS DE CIENCLIA [ COMPUTACAQ SEMES THAL

Periods Cd. Discipana Turma MO On DNSCiing Gérsr Pogels  Encermir
a7 ciom A ALGEUHA LIEAR 1 raciLs | Encemar
2007 £RTO0Y £l &LCEERA LRERR 1 paseLs [ Enconar |
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2.6.1.1 Digitar Notas

ol

Sistema de Digitagac de Nolas _m
AT ey
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Selvar Cence=lar “oker pars
~DREULST

Turmas

Cadeinota da Tuma: =27

Mo
1

22

Agora todos os professores devem informar quando o aluno faltar & avaliagéo.
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2.6.1.2 Geracao e impressao de Pagelas

A geracao de pagelas para impressdo devera ser feita através da opc¢do
<PAGELA> que fica ao lado direito do nome da disciplina, em azul. Para impressao
nao deve ser utilizada a pagela de digitagdo de notas pois a mesma, por nao ser
montada com este fim, ndo é impressa integralmente.

2.6.1.3 Encerramento de Pagela

Ap6s encerrar todas as digitagGes, inclusive de notas de prova final e faltas,
o docente devera clicar em <ENCERRAR> para que o sistema possa fechar a pagela e
calcular as médias. Caso a pagela seja encerrada acidentalmente, o professor devera
entrar em contato com a CDP/PROGRAD para desfazer o encerramento.
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2.7 Senhas

O moédulo Senhas, exclusivo da coordenacio do curso, possibilita alterar senhas
de alunos da graduacao.

Procedimentos:

Para alterar a senha de um aluno da graduacfo, basta informar o nome ou a
i
]
. . . -
matricula do estudante para localizar o aluno e clicar em ===,

Sistema de Alletagio de Senha /

Q ®

renfn CRRES

it

Lonsultar Runo

Por favor informe 05 valores da consuilal

Mome cip Ao | |
Matricula®
m
L
Urwir mathdd Iiedaral da Aagaan - LITAL

Meirhes da Proonsiararte i Dwdod < HPD
Cr

Dependendo dos dados informados, uma lista de alunos sera exibida, bastando
clicar na matricula do aluno para efetuar a alteracao da senha.
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{r oo 4
Sistema de Alleracio de Sonha ATV

P
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Q @

Conule N ok
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Maliculs  Nome 00 Ak Stusgio
S ans SEM MATRICLLA EM
= = DESSTENTE
e _— T . ?mmm

ala
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ey du Frooesistento o8 Daded - HED
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Na tela abaixo, uma nova senha devera ser informada, observando as consideracoes

o AT . - -
exibidas na tela. Apds a digitagdo da nova senha, basta clicar em zr==. Ndo é necessario saber
a senha anterior do aluno para efetivar a operacao. Esta opcao pode ser usada também para
criar a senha de alunos ja cadastrado pelo NTI e que nunca tenham recebido a primeira
senha.
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