Manual do Aluno — Perguntas Frequentes

1 - Onde consigo informacdes sobre meu curso (horario e local das aulas, disciplinas, grade
curricular, atestado de freqiiéncia, etc)?

O DCRA nao fornece informagodes especificas sobre os cursos de graduacao. Sugerimos contato direto
com a coordenacdo do seu curso. Comprovantes de Matricula, Histéricos Analiticos e Sem
Reprovacéo, Certidoes e Grade curricular estao disponiveis através do
SIEWERB http://sistemas.ufal.br/academico/. Caso haja a necessidade de autenticagdo destes
documentos, se dirija (com os documentos ja impressos) a Secretaria do DRCA.

2 - Estou em débito com relacdo a documentos pendentes da minha matricula: onde devo
entrega-los?

Caso sejam documentos pendentes relativos a ingresso pelo sistema de cotas, os documentos
deverao ser entregues no atendimento - COPEVE. Caso sejam documentos pendentes relativos a
ingresso pelo sistema de ampla concorréncia, os documentos deverao ser entregues na Secretaria do
DRCA.

3- Onde posso solicitar meu Atestado de Matricula e meu Histérico Académico?

Através do SIEWEB http:/sistemas.ufal.br/academico/. Caso haja a necessidade de autenticacdo dos
documentos, se dirija (com os documentos ja impressos) a Secretaria do DRCA.

4 - Preciso do meu historico académico, como solicito?

Através do SIEWEB http:/sistemas.ufal.br/academico/. Caso haja a necessidade de autenticagédo do
documento, se dirija (com o documento ja impresso) a Secretaria do DRCA.

5 - Como faco para solicitar Certidoes e Declaracoes especificas?

Acesse e preencha o formulario especifico disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/formularios/drca-certidao-declaracao/ € entregue na Secretaria do DRCA. As solicitagdes serao
atendidas no prazo de até 48 horas.

6 - Nao sei qual minha situacao de vinculo com a Universidade: o que devo fazer?

Este tipo de informacao tem carater sigiloso. Somente o proprio aluno ou pessoa devidamente
autorizada por instrumento procuratério tem acesso. Se dirija a Secretaria do DRCA apresentando
documento de identificagdo com foto (preferencialmente RG).

7 - Como faco para solicitar documentos sem ter que ir pessoalmente ao DCRA?

Somente através de procuracdo. O Cédigo Civil diz que: "Art. 654. Todas as pessoas capazes sao
aptas para dar procuragao mediante instrumento particular, que valera desde que tenha a assinatura
do outorgante. § 10 O instrumento particular deve conter a indicacdo do lugar onde foi passada, a
qualificacao do outorgante e do outorgado, a data e o objetivo da outorga com a designacao e a
extensao dos poderes conferidos. § 20 O terceiro com quem o mandatario tratar podera exigir que a
procuracao traga a firma reconhecida." O DCRA exige o reconhecimento de firma e nao aceita
procuracao enviada ou reproduzida digitalmente. O documento procuratério apresentado devera ser o
original.



8 - Como faco para solicitar a copia de um documento que se encontra nha minha pasta, no
Acervo Académico?

Se dirija a Secretaria do DRCA e preencha o formulario especifico. O prazo para atendimento da
demanda, salvo em situacbes excepcionais, é de até 48 horas.

9 - Os documentos expedidos pela DRCA tém taxas?

Apenas os documentos constantes nas situa¢ées descritas na tabela de emolumentos, aprovada pela
Resolucdo N2 32/2005-CONSUNI/UFAL  (http://www.ufal.edu.br/transparencia/institucional/conselhos-
superiores/consuni/resolucoes/2005/resolucao-no-32-2005-consuni-de-05-12-2005) ficam sujeitos a taxas
académicas.

10 - Posso fazer Trancamento Geral de Matricula no primeiro semestre letivo?

Conforme o Art 72 da Resolugcao N? 25/2005 - CEPE, de 26 de outubro de 2005, somente a partir do
segundo periodo sera permitido ao aluno o trancamento de matricula, em disciplinas ou no periodo,
em data fixada pelo Calendario Académico da UFAL. A excegao ocorre apenas nos casos de
necessidade do afastamento do aluno por questées de salde, comprovada pela Junta Médica da
UFAL, ou decorrente de Servigo Militar Obrigatério.

11 - Como fago para trancar a matricula do meu curso?

Acesse http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/drca-trancamento-de-matricula-do-curso/,
preencha o formulério, se dirija ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo
e juntada da documentagdo necessaria. O processo administrativo devera ser direcionado para a
Coordenacao do Curso. As solicitagcbes deverao ser efetuadas no periodo destacado no Calendario
Académico.

12 - Como funcionam os Trancamentos Gerais de Matricula?

Conforme o Art 7° da Resolugao N° 25/2005 - CEPE, de 26 de outubro de 2005, o aluno interessado
requerera o trancamento ao Colegiado do Curso que, em caso de deferimento, o efetivara no Sistema
Académico.

O trancamento de matricula no periodo podera ser efetivado pelo prazo maximo de 04 (quatro)
semestres, consecutivos ou ndo, quando entdo obrigar-se-4 o aluno a reassumir as atividades
académicas de seu curso, sob pena de desligamento do mesmo. As solicitagbes deverdao ser
efetuadas no periodo destacado no Calendario Académico.

13 - Como faco para trancar a matricula de uma disciplina?

Acesse http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/drca-trancamento-de-matricula-de-

disciplina/, preencha o formulario, se dirija ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo
administrativo e juntada da documentacdo necesséria. O processo administrativo devera ser
direcionado para a Coordenacdao do Curso.As solicitagdbes deverdao ser efetuadas no periodo
destacado no Calendério Académico.

14 - Como faco para solicitar a desisténcia de vinculo total no curso?

Solicite 0o “Nada Consta” da(s) biblioteca(s), para a confirmacédo da quitagdo de divida de empréstimo
de livros. Acesse e preencha o formulério especifico disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/formularios/requerimento-geral-drca/, anexe a copia da documentacdo exigida (conforme as
instrucdes descritas no formulario). Se dirija ao DRCA para autenticacao da cépia dos documentos e
em seguida ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e juntada da
documentagao necessaria.



15 - Qual o procedimento para reabertura de matricula?

Acesse http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/requerimento-para-reabertura-de-matricula-
drca/, preencha o formulario e entregue na Secretaria do DRCA. As solicitacdes deverao ser efetuadas
no periodo destacado no Calendario Académico.

16 - Como faco para solicitar Rematricula?

Acesse e preencha o formulario especifico disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/formularios/requerimento-geral-drca/, anexe a copia da documentacdo exigida (conforme as
instrucdes descritas no formulario). Se dirija ao DRCA para autenticacao da cépia dos documentos e
em seguida ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e juntada da
documentagao necessaria. As solicitacdes deverao ser efetuadas no periodo destacado no Calendario
Académico.

17 - Como faco para me matricular em disciplinas isoladas?

Conforme Resolugao n® 71/2000 — CEPE, de 01 de dezembro de 2000, os interessados em ingressar
na UFAL, «como alunos especiais, deverao preencher o formulario disponivel
em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/drca-matricula-em-disciplina-isolada € entrega-lo
na Secretaria do DRCA dentro do prazo estabelecido no Calendario Académico. Os interessados
poderdo requerer matricula em até 02 (duas) disciplinas isoladas dos Cursos de Graduacao. Caso o
processo seja deferido, para efetivacdo da matricula, serd exigida a documentacao destacada no
formulario e o pagamento da taxa (http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/manuais/manual-para-a-
emissao-de-gru/) especifica conforme tabela de emolumentos
(http://www.ufal.edu.br/transparencia/institucional/conselhos-superiores/consuni/resolucoes/2005/resolucao-no-
32-2005-consuni-de-05-12-2005).

18 - Como faco para me matricular em vagas remanescentes?

A disponibilidade de vagas remanescentes deverd ser verificada junto a Coordenagéao do Curso que
possua a disciplina equivalente a do seu curso e que seja do seu interesse.

19 - Como fago para solicitar a dispensa de disciplina cursada?

Acesse http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/drca-dispensa-de-disciplina-cursada/,
preencha o formulario e anexe cépias da documentacao exigida (conforme as instrucées descritas no
formulario). O Histérico Analitico devera estar autenticado pela instituicao de origem (caso seja a
UFAL, a autenticagao sera efetuada no DRCA). Ap6s o preenchimento do formulario, se dirija ao setor
de Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e juntada da documentacao necessaria.
A solicitagdo podera ser ou nao autorizada (integral ou parcialmente) pelo Colegiado do Curso. O
resultado do pedido sera implantado no Histérico Analitico do (a) requerente, pelo DRCA, apés andlise
do Colegiado do Curso. CONFIRA!

20 - Como faco para solicitar aproveitamento de estudos?

Ver pergunta 19.

21 - Sou aluno da UFAL: como peco Aproveitamento de Disciplinas?

Ver pergunta 19.

22 - Como faco para solicitar a prorrogacao do prazo de integralizacao de Curso?

Acesse e preencha o formulario especifico disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/formularios/requerimento-geral-drca/, anexe a copia da documentacdo exigida (conforme as
instrucdes descritas no formulario). Se dirija ao DRCA para autenticacao da cépia dos documentos e



em seguida ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e juntada da
documentacao necessaria. As solicitagdes deverdo ser efetuadas no periodo destacado no Calendario
Académico.

23 - Como funciona transferéncia externa para outra IES?

O aluno da UFAL que pretende ir para outra universidade deve buscar na instituicao de destino a forma
de ingresso. Uma vez que saiba como (através de edital, presumivelmente), ele devera se inscrever no
processo seletivo, concorrer a vaga e obter éxito na aprovacao. Tao logo seja selecionada, a
universidade de destino solicitara a UFAL o envio de documentacao (Declaracao de Vaga, documento
que atesta que o aluno é discente da UFAL e que ela esta repassando a vaga para a outra
universidade, com todos os encargos publicos). O aluno ndo precisara manter nenhum contato com a
UFAL. Ele nao precisa ir ao Colegiado, Coordenagao do Curso, nem ao DRCA, basta que procure na
outra universidade, o edital especifico, concorra na selecao e seja aprovado. Quando a transferéncia
for deferida na instituicdo pretendida, o interessado devera solicitar através de processo, anexando ao
mesmo cépia do RG autenticada e nada consta da biblioteca, oficializando seu pedido de transferéncia
junto ao DRCA/UFAL. O interessado podera também constituir procurador para essa solicitagao.

24 - Como fago para ingressar na UFAL por meio de transferéncia?

O ingresso é realizado conforme edital disponivel em: http://copeve.ufal.br/. O periodo de publicagdo do
edital fica destacado no Calendario Académico (http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/calendario-
academico). Caso obtenha éxito no processo seletivo, a UFAL solicitara o envio de documentagao a
universidade de origem para que seja efetuada a matricula.

25 - Como faco pra ingressar como Portador de Titulo (Portador de Diploma)?

No momento as Unicas formas de ingresso na UFAL sao através do ENEM ou de transferéncia externa.
Portanto, ndo ha como ingressar na UFAL como Portador de Titulo (Portador de Diploma).

26 - Como solicito Reingresso?

Acesse e preencha o formulario especifico disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/formularios/requerimento-geral-drca/, anexe a copia da documentacdo exigida (conforme as
instrucdes descritas no formulario). Se dirija ao DRCA para autenticagao da copia dos documentos e
em seguida ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e juntada da
documentacao necessaria. As solicitagcdes deverdo ser efetuadas no periodo destacado no Calendario
Académico.

27 - Como solicito Reopcao de curso?

Através do processo seletivo de reopcao e mudanga de turno para cursos de graduagao disponivel
em: http://copeve.ufal.br/. O periodo de publicacdo do edital fica destacado no Calendario Académico.

28 - Como faco para mudar de turno?

Através do processo seletivo de reopcao e mudanga de turno para cursos de graduagao disponivel
em: http://copeve.ufal.br/. O periodo de publicacdo do edital fica destacado no Calendario Académico.

29 - Cumpri toda a carga horaria e integralizei o curso, ja posso colar grau?

Conforme Resolugao N° 16/2002-CEPE, de 11 de novembro de 2002, as solenidades de colacdo de
grau terao inicio apés 30 (trinta) dias do encerramento do periodo (semestre) letivo.

30 - Posso dar entrada no processo de colacao de grau sem ter integralizado o meu curso?

Nao.



31 - Aemissao do diploma tem algum custo?

A primeira via do diploma n&o tem custo algum para o formando.

32 - Como faco para solicitar o meu diploma de graduacao?

O processo de solicitagao de diploma ocorre em paralelo ao processo de colagao de grau.

Caso esteja com todas as notas langadas no histérico académico, carga horaria exigida integralizada e
esteja quite com exame do ENADE (caso o curso tenha sido enquadrado no exame do respectivo ano)
vocé esta apto a colar grau.

Solicite 0 “Nada Consta” da(s) biblioteca(s), para a confirmacédo da quitagdo de divida de empréstimo
de livros, providencie a cépia do RG (documento obrigatério devido a indicagdo da naturalidade do
aluno) e providencie documento de quitacao com 0 ENADE, disponivel
em: http://enadeies.inep.gov.br/enadeles/consultarHistoricoEstudante/.

Conforme Resolugao N° 16/2002-CEPE, de 11 de novembro de 2002, as solenidades de colacdo de
grau terao inicio ap6s 30 (trinta) dias do encerramento do periodo (semestre) letivo.

Os provaveis concluintes deverao comparecer ao DRCA para agendar a data de colagcdo (no minimo
30 (trinta) dias antes da data prevista, conforme agenda prévia), autenticar copia da documentacao
exigida e retirar o formulério especifico. Apdés o preenchimento do formulario, se dirija ao setor de
Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e juntada da documentagao necessaria.

Vocé receberd por e-mail o link de um formulario eletrdnico para langamento de informacdes
necessarias para a producao dos documentos para a colacao de grau e expedigao/emissao do diploma
de graduacao.

A lista com a relacao dos formandos é disponibilizada
em: http://www.ufal.edu.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau, 48 horas antes da data da Colagao.
CONFIRME SEU NOME NA LISTA! A consulta também podera ser feita através do telefone (82) 3214-
1086 (DRA).

Salvo motivo de forga maior, o seu diploma sera entregue apds a cerimonia de Colacao de Grau.
33 - Como faco para agendar minha Colacao de Grau?

Caso esteja com todas as notas langadas no histérico académico, carga horaria exigida integralizada e
esteja quite com exame do ENADE (caso o curso tenha sido enquadrado no exame do respectivo ano)
vocé esta apto a colar grau.

Solicite 0 “Nada Consta” da(s) biblioteca(s), para a confirmagéao da quitacao de divida de empréstimo
de livros, providencie a cépia do RG (documento obrigatério devido a indicagéo da naturalidade do
aluno) e providencie documento de quitacao com 0 ENADE, disponivel
em: http://enadeies.inep.gov.br/enadeles/consultarHistoricoEstudante/.

Conforme Resolugao N° 16/2002-CEPE, de 11 de novembro de 2002, as solenidades de colacdo de
grau terdo inicio apés 30 (trinta) dias do encerramento do periodo (semestre) letivo.

Os provaveis concluintes deverao comparecer ao DRCA para agendar a data de colacdo (no minimo
30 (trinta) dias antes da data prevista, conforme agenda prévia), autenticar cépia da documentagao
exigida e retirar o formulério especifico. Apdés o preenchimento do formulario, se dirija ao setor de
Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e juntada da documentacao necessaria.

Vocé receberd por e-mail o link de um formulario eletrdnico para langamento de informagdes
necessarias para a producao dos documentos para a colacao de grau e expedigcao/emissao do diploma
de graduacao.



A lista com a relacao dos formandos é disponibilizada
em: http://www.ufal.edu.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau, 48 horas antes da data da Colagao.
CONFIRME SEU NOME NA LISTA! A consulta também podera ser feita através do telefone (82) 3214-
1086 (DRA).

34 - Qual a documentacéo exigida para colar grau/expedir o diploma de graduacao?

Formulério (disponivel somente no DRCA);

Cépia da Carteira de Identidade - RG, legivel (autenticada no DRCA, mediante apresentacao do
original). Conforme a Lei n® 7.088, DE 23 DE MARCO DE 1983 que estabelece normas para a
expedicdo de documentos escolares, é necessario que o documento de identificacdo contenha a
naturalidade do formando, portanto ndo sera aceita a apresentacdo/copia da Carteira Nacional de
Habilitacdo - CNH, devido o documento ndo apresentar esta informacgao;

Declaragao de quitagdo com a(s) biblioteca(s) (Central e Setorial);

Documento comprobatério de regularidade com 0 ENADE, disponivel no
link: http://enadeies.inep.gov.br/enadeles/consultarHistoricoEstudante/ (Assinado e carimbado pela
Coordenacao);

Declaragao de quitagao com o curso, emitida pela respectiva coordenacao (cursos de Educacao Fisica
Licenciatura e Odontologia);

Documento militar atualizado (para os cursos de Medicina e Odontologia);

35 - Como faco para agendar Colacao de Grau de TURMA?

Inicialmente devera ser formada uma Comissdo de Formatura com um minimo de 3 (irés) alunos. A
Comissao devera comparecer ao DRA-DRCA para verificar as datas disponiveis no calendario de
colagoes e retirar o formulario de requerimento que devera ser encaminhado para ciéncia e parecer da
Coordenacao do Curso.

Emitido parecer, a Comissdo de Formatura deverd retornar ao DRA-DRCA para confirmar o
agendamento e apresentar a lista de formandos (que devera ser de no minimo de 15 pessoas).
Agendada a solenidade a Comissao de Formatura devera se reunir com a Comissao de Cerimonial e
Eventos para dar ciéncia do evento, agendar os ensaios para cerimdnia e receber demais instrugdes.

Todos os formandos individualmente deverdo seguir as instrugdes constantes na Pergunta 33,
indicando em seu Formulario individual e Processo Administrativo que se trata de Colagao de Grau de
Turma, especificando o Curso e a data.

36 - Posso pedir que outra pessoa marque a minha colacao de grau?
Somente o titular ou procurador legalmente constituido podera agendar a colacao de grau.

Na impossibilidade de o interessado se dirigir ao DRCA, o mesmo podera solicitar ao seu
representante que compareca para agendar a data de colacdo (no minimo 30 (trinta) dias antes da
data prevista, conforme agenda prévia). O representante recebera o formulario especifico para colagao
de grau, devendo o interessado, preenché-lo, assina-lo e providenciar a copia do RG autenticada em
cartério, bem como os demais documentos (conforme as instrugdes descritas no formulario). O
portador devera comparecer ao DRCA e apresentar a documentacgao para conferéncia, em seguida se
dirigir ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e juntada da
documentacao necessaria.

Vocé receberd por e-mail o link de um formulario eletrdnico para langamento de informacdes
necessarias para a producao dos documentos para a colacao de grau e expedicao/emissao do diploma
de graduacao.



Para maiores informagdes sobre o processo de colagdo de grau, consulte a pergunta 33.
37 - Qual é a préxima data de colacao de grau?

O DRCA disponibiliza o calendario de colagdes de grau no inicio de cada periodo (semestre) letivo
em http://www.ufal.edu.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau. Para cada data é disponibilizado um
numero limite de formandos. Entre em contato com o DRCA, por e-mail colacaodegrau@drca.ufal.br ou
por telefone 82 3214-1087 ou 1086 para verificar se ha vaga disponivel para a data desejada.

38 - Nao posso comparecer a colacao de grau, qual o procedimento?

O formando devera indicar um representante que traga consigo uma PROCURACAO
(http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/drca-procuracao-para-colacao-de-grau-modelo/) do
formando, com firma reconhecida em cartério e o RG para identifica-lo junto ao DRCA no dia da
colagéo de grau.

39 - Preciso colar grau em carater de urgéncia, qual o procedimento?

E imprescindivel que o formando esteja com todas as notas langadas no histérico académico, carga
horaria exigida integralizada e esteja quite com exame do ENADE (caso o curso tenha sido
enquadrado no exame do respectivo ano).

Solicite 0 “Nada Consta” da(s) biblioteca(s), para a confirmacédo da quitagdo de divida de empréstimo
de livros, providencie a cépia do RG (documento obrigatério devido a indicagdo da naturalidade do
aluno) e providencie documento de quitacao com 0 ENADE, disponivel
em: http://enadeies.inep.gov.br/enadeles/consultarHistoricoEstudante/.

Comparega ao DRCA munido de documentagao que comprove a urgéncia (aprovacao em selecao de
pos-graduacao stricto sensu - mestrado ou doutorado, concurso publico ou Programa - Mais Médicos)
para agendar a data de colagao, autenticar cépia da documentagao exigida e retirar o formulario
especifico. Apos o preenchimento do formulario, se dirija ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura
do processo administrativo e juntada da documentagédo necessaria.

40 - O diploma de graduacao é a mesma coisa que a certidao de conclusao de curso?

Nao. A certidao de conclusao de curso é o documento que comprova o término do curso pelo aluno e
também informa a data em que o aluno colou grau, mas é um documento mais simples que o diploma,
tem carater transitorio, ou seja, deve ser utilizado até que o diploma fique pronto, sua validade é de 6
meses. O diploma é um documento completo, assinado pela Magnifica Reitora da UFAL, pela Pré-
Reitora de Graduacdo, pela Diretora do DRCA, entre outros servidores responsaveis pela sua
expedicao e registro, o qual comprova a conclusdo, informa a portaria de reconhecimento do curso,
data de conclusao e colagao de grau e dados de registro (nUmero de registro, folha e livro).

41 - Colei grau e recebi uma certidao de conclusao de curso, qual o prazo de validade do
documento?

A certidao de conclusao de curso é o documento que comprova o término do curso pelo aluno e
também informa a data em que o aluno colou de grau, mas é um documento mais simples que o
diploma e tem carater transitério; ou seja, deve ser utilizado até que o diploma fique pronto. Para
efeitos legais a certidao de conclusao de curso tem validade de 6 meses.

42 - Qual é o prazo para emissao do diploma?

A UFAL é pioneira na entrega dos diplomas aos formandos ap6s o término da cerim6nia de colagao de
grau, entretanto por motivo de forca maior ou em casos de colacdo de grau de emergéncia, o
formando podera vir a receber uma certidao de conclusao de curso. O MEC (Ministério da Educacéo)
nao estipula prazo para emissao do diploma nas universidades brasileiras, todavia, o DRCA sugere



que o aluno que colou grau compareca ou entre em contato com o DRCA a partir de 30 dias, por e-
mail registro@drca.ufal.br ou por telefone 82 3214-1087 ou 1086 para verificar se seu diploma ja se
encontra expedido.

43 - Recebo meu diploma na colacao de grau?
Ver pergunta 42.
44 - Existe prioridade para emissao do diploma?

Sim, para os casos onde seja necessaria a apresentagcdo do diploma para matricula (pds-
graduacao stricto sensu - mestrado ou doutorado), posse (concurso publico) ou contrato (Programa -
Mais Médicos).

45 - Acabei de me formar: onde retiro meu Diploma de Graduacao e Histérico Académico de
conclusao?

Efetuada a integralizagdo do curso, o formando devera aguardar o prazo de 30 dias apds o fim do
semestre letivo para abrir processo de expedicao de diploma e colacao de grau. O diploma e o
historico académico sem reprovagao sera entregue no fim da ceriménia de colacdo de grau. Em caso
de colacao de grau de emergéncia, podera ser entregue ao formando uma certidao de conclusao de
curso (de carater transitério) até que o diploma seja expedido.

46 - Como sei se o diploma esta disponivel para a retirada?

Caso vocé nao tenha recebido seu diploma ap6s a ceriménia de colagao de grau, o prazo médio para
a expedicdo é de 30 dias apds o evento. Passado este periodo, entre em contato com o DRCA,
pessoalmente, por e-mail registro@drca.ufal.br ou por telefone 82 3214-1087 ou 1086 para verificar se o
diploma ja esta disponivel.

47 - Nao posso ir buscar o diploma, outra pessoa pode busca-lo por mim?

Sim, desde que a pessoa traga consigo uma PROCURACAO do diplomado, com firma reconhecida em
cartério e um documento pessoal que a identifique junto ao DRCA como sendo a pessoa autorizada a
retirar o diploma.

48 - Colei grau e recebi uma certidao de conclusao de curso, qual o prazo para a retirada do
diploma?

O MEC (Ministério da Educacdo) nao estipula prazo para emissdo do diploma nas universidades
brasileiras, todavia, o DRCA sugere que o aluno que colou grau comparega ou entre em contato com o
DRCA a partir de 30 dias, por e-mail registro@drca.ufal.br ou por telefone 82 3214-1087 ou 1086 para
verificar se seu diploma ja se encontra expedido. Conforme Tabela de Temporalidade e Destina¢édo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Fim das Instituicbes Federais de Ensino Superior,
aprovados pela Portaria AN/MJ n? 92, de 23 de setembro de 2011, os diplomas expedidos e nao
entregues serdao eliminados 2 (dois) anos apdés a emissdo. Apds este periodo serda necessario a
solicitacao de 22 via.

49 - Onde retiro o meu diploma depois que ele estiver disponivel? Qual documento preciso
apresentar para a retirada?

O local para a retirada do diploma é no DRCA, Prédio da Reitoria. Recomendamos, especialmente se
vocé vem de outra cidade que entre em contato com o DRCA, por e-mail registro@drca.ufal.br ou por
telefone 82 3214-1087 ou 1086 para verificar se seu diploma ja se encontra expedido. O documento
necessario para a retirada € o RG. Em caso de outra pessoa ter de comparecer ao DRCA para retirar o
diploma por vocé, é necessario uma procuracao com firma reconhecida em cartério. Ver pergunta 47.



50 - Eu me formei em outro campus, Sertdao, Arapiraca, Palmeira dos indios, Penedo ou Delmiro
Gouveia, é possivel enviarem o meu diploma para a retirada no campus?

Caso a colacao de grau tenha ocorrido em um dos Campi indicados, os diplomas serdo encaminhados
para as respectivas unidades. Caso o aluno tenha colado no grau no Campus A.C. Simdes, porém
tenha cursado a graduagao em outro Campi, seu diploma somente serda encaminhado para retirada em
outra unidade mediante solicitagcdo/autorizagdo do graduado encaminhada por e-mail
para registro@drca.ufal.br.

51 - Conclui minha graduacao na modalidade reingresso, qual o procedimento para solicitacao
de diploma?

Neste caso nao ha colacdo de grau. Acesse e preencha o formulario especifico disponivel
em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/requerimento-geral-drca/, anexe a coOpia da
documentacao exigida (conforme as instrucées descritas no formulario). Se dirija ao DRCA para
autenticacao das copias dos documentos e em seguida ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do
processo administrativo e juntada da documentagao necessaria. O prazo para o apostilamento do
diploma é de aproximadamente, 15 dias, contados da abertura do processo administrativo.

52 - Como faco para realizar o apostilamento do meu diploma?
Ver pergunta 51.
53 - Como fago para solicitar o meu Certificado de Especializacao?

Acesse e preencha o formulario especifico disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/formularios/drca-expedicao-do-certificado-de-especializacao/, anexe a coépia da documentacao
exigida (conforme as instrugdes descritas no formulario) e o comprovante do pagamento da taxa
relativa ao servigo (http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/manuais/manual-para-a-emissao-de-gru/). Se
dirja ao DRCA para autenticagcdo das copias dos documentos e em seguida ao setor de
Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e juntada da documentacao necessaria. O
prazo para a expedi¢cdo do certificado é de aproximadamente, 30 dias, contados da abertura do
processo administrativo.

54 - Como faco para solicitar o meu Diploma de Mestrado ou Doutorado?

Acesse e preencha o formulario especifico disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/formularios/expedicao-do-diploma-de-mestrado-ou-doutorado/, anexe a cépia da documentacdo
exigida (conforme as instrugcdes descritas no formulario). Se dirja ao DRCA para autenticagao das
copias dos documentos e em seguida ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo
administrativo e juntada da documentacao necessaria. O prazo para a expedicdo do diploma é de
aproximadamente, 30 dias, contados da abertura do processo administrativo.

55 - Preciso de uma segunda via do meu Diploma/Certificado, qual o procedimento para
solicitacao?

Acesse e preencha o formulario especifico disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/formularios, anexe a copia da documentagdo exigida (conforme as instrucdes descritas no
formulario) e o comprovante do pagamento da taxa relativa ao servigo (http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/manuais/manual-para-a-emissao-de-gru/). Se dirija ao DRCA para autenticacdo das cépias dos
documentos e em seguida ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo e
juntada da documentagao necessaria. O prazo para a expedicao da 22 via do diploma/certificado é de
aproximadamente, 30 dias, contados da abertura do processo administrativo.



56 - Preciso revalidar o meu diploma, qual o procedimento?
Revalidacao de Graduacao

Para obter informacdes sobre a Revalidacao de diploma de graduacao o interessado podera acessar a
RESOLUCAO Ne 95/2009-CONSUNI/UFAL
(http://www.ufal.edu.br/estudante/graduacao/normas/RC0%20n%2095%20de%2014%2012%2009%20REVALI
DACa0%20DE%20DIPLOMA.pdf). O processo leva em média 6 (seis) meses.

Os documentos emitidos por IES estrangeira deverdo estar devidamente autenticados pelo
Consulado Brasileiro ou com a apostila de Haia do pais onde o curso foi realizado e traduzido
para a lingua portuguesa por tradutor juramentado.

Serao aceitas somente copias autenticadas em cartério ou por servidor da UFAL/DRCA (mediante
apresentacao do original para conferéncia). A taxa académica para o processo de Revalidacdo é de R$
1.000,00 (mil reais). Apés o interessado unir a documentacao necesséria, indicada na resolugao acima,
providenciar o pagamento da taxa (http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/manuais/manual-para-a-
emissao-de-gru/) e preencher o formuldrio especifico disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/o-
estudante/formularios/drca-revalidacao-de-graduacao/.

Se dirija ao Departamento de Registro e Controle Académico — DRCA, localizado no prédio da Reitoria
para conferéncia da documentacao e autenticacdo das copias dos documentos € em seguida ao setor
de Protocolo/Reitoria para abertura do processo administrativo (consulta publica do processo
administrativo através do site: http://sipac.sig.ufal.br/sipac/) e juntada da documentacgao.

A analise do processo sera realizada pela Comissdo de Revalidagao instituida pelo Colegiado do
Curso, que podera solicitar informagdes e documentacdo complementares.

Revalidacao de Graduacao em Medicina - REVALIDA

A Universidade Federal de Alagoas aderiu ao REVALIDA (Exame Nacional de Revalidacao de
Diplomas Médicos expedidos por Instituicdo de Educagao Superior Estrangeira). Desta forma o
processo de revalidacdo especifico deste curso devera ser iniciado junto ao INEP
(http://portal.inep.gov.br/revalida).

A UFAL nao aplica as provas, porém participa da segunda etapa do processo, referente a andlise da
documentagdo dos interessados, verificagdo de veracidade e autenticidade dos diplomas junto as
universidades estrangeiras, para posteriormente concluir o processo de apostilamento do diploma.

O interessado devera se dirigir ao Departamento de Registro e Controle Académico — DRCA,
localizado no prédio da Reitoria para conferéncia e autenticacdo da cdpia dos documentos
(apresentar original e copia) e em seguida ao setor de Protocolo/Reitoria para abertura do processo
administrativo (consulta publica do processo administrativo através do site: http://sipac.sig.ufal.br/sipac/)
e juntada da documentagao necessaria:

Copia da carteira de identidade - RG (Para Brasileiro);

Cépia do CPF (Para Brasileiro);

Comprovante de regularidade junto a Justica Eleitoral (Para Brasileiro);

Cépia do diploma de graduacao em Medicina no exterior autenticado pelo Consulado Brasileiro
ou com a apostila de Haia no pais onde o curso foi realizado;

Cépia da traducao do diploma para a lingua portuguesa realizada por tradutor juramentado;

Cépia do histérico escolar completo do requerente, fornecido pela Instituicao de Ensino Superior de
origem autenticado pelo Consulado Brasileiro ou com a apostila de Haia no pais onde o curso foi
realizado;



Comprovacéao da aprovagdo no Exame Revalida e a indicacdo da Universidade Federal de Alagoas
para a valida¢do do diploma;

Copia da carteira permanente de estrangeiro, ou comprovante de regularidade de sua permanéncia no
pais, emitido pela Policia Federal, nos termos da Lei n® 6.815/80 (Visto Temporario ou Permanente)
(Para Estrangeiros);

Cépia do passaporte (Para Estrangeiros);
Cépia do Certificado de Proficiéncia em Lingua Portuguesa (CELPE-BRAS) (Para Estrangeiros).

Formulario de Requerimento (http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios/drca-revalidacao-de-
diploma-graduacao-medicina-revalida/)

A comissao instituida para analisar o pedido podera entrar em contato com o interessado para solicitar
novos documentos ou esclarecimentos.

Revalidacao de diploma de Pés-Graduacao

Para obter informacbdes sobre a Revalidacdo de diploma de poés-graduacéo, o interessado podera
acessar a RESOLUCAO N? 24/2006-CONSUNI/UFAL (http://www.ufal.edu.br/estudante/pos-graduacao-e-
pesquisa/downloads/revalidacao-de-diplomas-stricto-sensu). Em caso de duvidas, entrar em contato com a
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo - PROPEP (http://www.ufal.edu.br/institucional/pro-
reitorias/propep), telefone (82) 3214-1069.

57 - Qual o procedimento para solicitar a veracidade e autenticidade de diploma/certificado?

O o¢rgao solicitante devera encaminhar oficio e cépia do diploma/certificado para o e-
mail: registro@drca.ufal.br.

Dados para emissao do oficio:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - DRCA
DIVISAO DE REGISTRO ACADEMICO - DRA

Campus AC. Simoes, BR 104 Norte — Km 96,7

Tabuleiro do Martins

57072-970 - Macei6-AL



