Pl it

Universidade Federal de Alagoas
Faculdade de Letras - Fale

ae

Faculdade de Letras

Universidade Federal de Alagoas

REGIMENTO DOS ORGAOQOS DE APOIO
FACULDADE DE LETRAS

Aprovado em Sessdao Plenéria
realizada em marco de 2009.

Marco de 20089.



SUMARIO

TITULO |

DAS DISPOSIQC)ES PRELIMINARES
Das Disposicoes Preliminares — Art. 1°a Art. 2°%......coovvvviiiiiiiiiiieeeeeeeee,

TITULO II
DA COORDENACAO
Da Coordenacao — Art. 3% @ Art. 40 ... 3
N TITULO Il
DA COMPOSICAO
Da ComPOSIGAO — Alt. B0
TITULO IV

DA DESCRIGCAO E FUNCOES DOS ORGAOQS DE APOIO
Da Descricao e Funcdes dos Orgaos de Apoio — Art. 6° a Art. 16............



O CONSELHO DA FACULDADE DE LETRAS, no uso das atribuicdes
conferidas pelo art. 6° do Regimento Interno, de acordo com a deliberacdo
tomada na Plenaria Ordinaria mensal ocorrida em 11 de marco de 2009,

RESOLVE:

TiTULO |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° — Os Orgédos de Apoio sdo vinculados & Faculdade de Letras (Fale)
como uma das dimensdes no funcionamento da Unidade para favorecer os
cursos de graduacao, de pés-graduacédo e de extensdo e organizar a prestacao
de servicos internos e externos a Faculdade.
Art. 2° — A natureza dos Orgdos de Apoio da Unidade é estabelecida no
Estatuto da Ufal.

TiTULO I

Da Coordenacéo

Art. 3° — Os Orgéos de Apoio terdo um/a Coordenador/a e seu/sua suplente
escolhidos/as pelo Conselho da Fale, para um periodo de dois anos, podendo
ser reconduzidos/as por igual periodo uma Unica vez.
Art. 4° — S&o atribuicdes da Coordenacao:

a) coordenar as atividades desenvolvidas através dos Orgdos de Apoio;

b) acompanhar as atividades desenvolvidas por esses 6rgaos
observando e avaliando o seu funcionamento;

c) articular as a¢cbes dos orgaos de apoio com as demais instancias que
integram a Fale;

d) supervisionar esses 0rgaos e garantir seu bom funcionamento; e

e) propor projetos e atividades relacionadas a esses 6rgaos.



TITULO NI
Da Composicéo
Art. 5° — Os Orgéos de Apoio da Fale sdo os seguintes:
a) Biblioteca Setorial;
b) Laboratorios de Ensino de Linguas;
c) Ndcleos de Estudos;
d) Setor de Exame de Proficiéncia; e

e) Setor de Tradugéo.

TITULO IV
Da Descricdo e Funcées dos Orgéos de Apoio

Art. 6° — A Biblioteca Setorial Arriete Vilela possui um acervo especifico da
area de Estudos da Linguagem (Lingua, Linguistica e Literatura).

Paragrafo unico. As fungBes da Biblioteca Setorial séo:

a) fornecer material bibliografico de natureza académico-cientifica para
usuarios — docentes e discentes da Unidade Académica;

b) atualizar e catalogar seu acervo bibliografico;

c) organizar o sistema de empréstimo e devolucdo desses materiais
bibliograficos; e

d) fomentar o uso do acervo da biblioteca pela comunidade académica
como meio de crescimento cientifico e cultural.

Art. 7° — Os Laboratérios de Ensino de Linguas sdo os seguintes:
a) Laboratério de Ensino de Linguas 1 (Label 1); e

b) Laboratério de Ensino de Linguas 2 (Label 2).

Art. 8°— O Label 1 compde-se dos seguintes ambientes:

a) uma sala de videoaula destinada a exibicdo de filmes e/ou
ministragdo de aulas, para uso de docentes e discentes da
graduacéo e pos-graduacéo da Fale;



b)

um minilaboratério de informética disponibilizado aos/as docentes e
discentes da Fale para fins de pesquisa académica; e

uma sala de multimeios para uso por docentes e discentes,
equipada com acervo em audio, video e impressos de uso restrito ao
local.

Art. 9° — A utilizacdo e o funcionamento do Label 1 deverédo seguir 0os seguintes
critérios e normas:

a)

b)

d)

a reserva da sala de videoaula do Label 1 podera ser feita a pedido
de docentes, de monitores/as ou discentes quando as atividades a
ser realizadas demandarem o uso dos recursos ou equipamentos;

a sala de multimeios e de estudos do Label 1, assim como seu
acervo, podera ser usada por discentes, monitores/as e docentes
sem solicitagdo de reserva, desde que a visita aconteca nos horarios
de seu funcionamento;

guando da utilizacdo da sala de multimeios e de estudos, os objetos
pessoais dos/as usuéarios/as deverdo ser deixados no balcdo de
entrada, sob os cuidados dos/as funcionarios/as ou bolsistas;

0 acervo do Label 1 ndo podera ser emprestado, excetuando-se 0s
casos de necessidade ou interesse maior por algum item disponivel,
que poderd ser liberado para copia, desde que o/a interessado/a
deixe um documento de identidade com os/as responsaveis pelo
setor no momento da solicitacdo devendo a devolucdo desse item
ser feita logo apds o seu uso; e

ndo poderd haver horario fixo para utilizacdo exclusiva da sala de
videoaula do Label 1 por nenhuma disciplina, setor de estudo,
plantdo pedagoégico e/ou atividades extraclasse, exceto quando da
necessidade especial por parte da Faculdade. Neste caso, a
Coordenacdo dos Orgdos de Apoio devera ser informada
antecipadamente.

Art. 10 — O Label 2 é composto por uma sala equipada com um programa
especifico para ensino de linguas.

Art. 11 — A utilizagéo e funcionamento do Label 2 devera observar os seguintes
critérios e normas:

a)

0 uso s6 podera ser feito por docentes e/ou monitores/as
capacitados/as. Excepcionalmente, docentes que ndo atendem a
esse critério poderdo ser acompanhados/as por um/a monitor/a do
setor;



b) a utilizagdo s6 poderd ser efetuada mediante reserva antecipada,
solicitada e registrada em livro de controle;

c) o Label 2 ndo poderéa ter horario fixo para utilizacdo exclusiva de
nenhuma disciplina, setor de estudo, plantdo pedagdgico e/ou
atividades extraclasse;

d) os equipamentos, instrumentos, moveis e conexdes desse setor ndo
poderdo ser desconectados, desligados e/ou removidos por
iniciativas ou interesses pessoais ou particulares; e

e) a reserva nao poderda ser feita por mais de uma vez
consecutivamente para o/a mesmo/a usuario/a.

Art. 12 — Os Nucleos de Estudos tém como funcao produzir, orientar, articular e
divulgar pesquisas relacionadas as areas de Letras e Linguistica.

Art. 13 — O Setor de Exame de Proficiéncia tem como funcédo a elaboracgéao, a
avaliacdo e a emissao de resultados relativos a Exames de Proficiéncia em
Linguas Estrangeiras, especificamente em Espanhol, Francés, Inglés, Italiano e
Alemdo, solicitados pelo PPGLL/Fale e por outros programas de pos-
graduacédo de outras Unidades Académicas da Ufal ou de outras Institui¢des.

§ 1° — O planejamento das atividades relacionadas aos exames de proficiéncia
em lingua estrangeira inclui a elaboracdo de calendario anual, a divulgacdo
desse calendario e a indicacdo de docentes da Fale para elaboracdo e
avaliacdo dos exames.

§ 2° — Os exames de proficiéncia serédo realizados duas vezes ao ano, no
primeiro e no segundo semestre.

8§ 3° — As unidades académicas que solicitarem exames de proficiéncia a Fale
serdo responsaveis pela sua aplicacéo.

8§ 4° — Instituicdbes ou pessoas externas a Ufal poderdo solicitar a Fale a
preparacao, aplicacao e avaliacdo de exames de proficiéncia.

§ 5° — As Casas de Cultura da Fale poderédo colaborar nas solicitagdes de
instituicbes ou pessoas externas a Ufal no que concerne a preparacao,
aplicacédo e avaliacdo de exames de proficiéncia.

Art. 14 — O Setor de Traducédo realiza atividades e/ou servicos relacionados a
traducdo e/ou versdo de documentos oficiais e/ou académicos para Orgaos
internos e externos a Ufal — diplomas, certificados, certidées — nas linguas
portuguesa, espanhola, francesa, inglesa e alema.

Paragrafo unico. O grupo de tradutores/as serd formado por docentes de
lingua estrangeira lotados/as na Fale e desempenhara a fung¢éo por um periodo
de dois anos. A reconducao sera permitida uma Unica vez.



Art. 15° — Os casos omissos serao resolvidos pela Dire¢do da Faculdade de
Letras junto a Coordenacdo dos Orgdos de Apoio e/ou pelo Colegiado do
Curso de Letras.

Art. 16° — Este Regimento entrard em vigor na data de sua aprovacao em
Plenéria da Faculdade de Letras.



