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RESOLUCAO N° 1/2009 — FALE, de 13 de maio de 2009.

ESTABELECE OS CRITERIOS PARA A
CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS NO
AMBITO DA FACULDADE DE LETRAS — FALE.

O CONSELHO DA FACULDADE DE LETRAS, no uso das atribuicdes
conferidas pelo art. 6° do Regimento Interno, de acordo com a deliberacdo
tomada, por ampla maioria, na Plenaria Ordinaria mensal ocorrida em 13 de
maio de 2009,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Serdo atingidos por este ato normativo Docentes e Servidores/as

Técnico- Administrativos/as da Faculdade de Letras.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 2° — O/a Docente ou Servidor/a Técnico-Administrativo/a que, a servigo da
instituicdo, afastar-se da sede em carater eventual ou transitorio para outro
ponto do territdrio nacional ou para o exterior fara jus a passagens e diarias
destinadas a indenizar as parcelas de despesas extraordinarias com pousada,

alimentacao e locomocgéao urbana.



CAPITULO Il
DAS PASSAGENS

Art. 3° - As passagens destinam-se a atender ao deslocamento de Docentes e
Servidores/as Técnico-Administrativos/as, entre o local de exercicio e/ou

residéncia e a localidade em que se realizard o evento.

CAPITULO IV

DA SOLICITACAO, AUTORIZACAO E CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 4° — A solicitacdo para a concessdo de diarias e/ou passagens se dara
mediante apresentacdo de requerimento préprio de passagens e diarias
acompanhado dos comprovantes de participacdo no evento do qual deseja

participar.

Paradgrafo unico. O requerimento contera todos os dados pessoais do
solicitante, como dados bancérios, endereco eletrénico, telefones, endereco

residencial etc.

Art. 5° — As solicitacbes de diarias e/ou passagens deverdo ter a autorizacao
do/a Diretor/a, que encaminhara o pedido as instancias de origem dos

recursos.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo devera obedecer ao prazo minimo de

dez dias antecedentes a data provavel do afastamento.

Art. 6° — O/a docente e o/a servidor/a ndo poderao ultrapassar o limite de uma
solicitacdo de didrias e passagens a cada ano, observando-se, pois, 0

intersticio de doze meses entre as solicitagcdes.

Art. 7° — Serdo concedidas diarias e passagens a docentes que comprovarem
apresentacao de trabalho, através de envio do resumo do trabalho, por e-mail,
a Secretaria da Fale para divulgacao.



Art. 8° — Serdo concedidas diarias e passagens ao/a Servidor/a Técnico-
Administrativo/a que comprovar sua participacdo em evento atraves de

inscricao.

Art. 9° — Os trabalhos apresentados em eventos em que o/a docente for
beneficiado/a com diarias e passagens deverdo ser divulgados em eventos
promovidos pela Fale, como a Semana do Fera, a Semana de Letras
(Congresso Académico), Semindrios ou, ainda, por meio de relato apresentado
a Plenaria Ordinaria.

Art. 10 — Somente serdo concedidas diarias e passagens para a participacao
em eventos que possuam correlacdo com as atribuicbes do cargo efetivo ou

com as atividades desempenhadas no exercicio da funcéo.

Art. 11 — A andlise das solicitacfes de diarias e passagens observara a ordem

de submissao.

CAPITULO V
DA COMPROVACAO DE VIAGEM

Art. 12 - O beneficiado de diarias e passagens preenchera, até o quinto dia util
apos seu regresso ou cancelamento da viagem, o formulario de comprovacao

de viagem.

81° - Do formulério de comprovacao de viagem constardo, obrigatoriamente, as
datas e horarios de saida e chegada, os trechos percorridos, o motivo da
viagem (trabalho, congresso, treinamento etc.).

82° — O beneficiado devera requerer a juntada de coOpia do comprovante de
passagem (cartdo de embarqgue, bilhete etc.) a seu processo de concessao de
diarias e passagens, na hipotese de seu recebimento, bem como comprovara
sua participagdo em congresso, treinamento ou cursos mediante a
apresentacdo de copia do certificado, sob pena da ndo comprovacdo do

deslocamento, que, assim, levara a restituicdo das diarias e passagens.



83° - O beneficiado procedera a devolugdo das diarias nao utlizadas ou
concedidas a mais no prazo de cinco dias Uteis do retorno da viagem ou de sua

nao realizagéo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 — As solicitacbes de diarias e/ou passagens para o exterior serdo
tratadas individualmente e submetidas ao/a Diretor/a, sendo observados como

parametro os valores e a disponibilidade dos recursos.

Art. 14 — Devera haver apresentacdo de justificativa quando o afastamento se
iniciar na sexta-feira, bem como aqueles que incluam sdbados, domingos e

feriados deveréo ser expressamente justificados.

Art. 15 — Esta Resolucdo abrange os recursos oriundos das Casas de Cultura e

do Programa de Pos-Graduacao em Letras e Linguistica.
Art. 16 — Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho da Fale.

Art. 17 — Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Faculdade de Letras, Maceid, 13 de maio de 2009.

Profa. Dra. lldney de Fatima Souza Cavalcanti
Diretora



